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Tilknyt spørgeskema til plan 
Denne vejledning beskriver arbejdsgangen for at tilknytte spørgeskemaer til planer i det Klinisk Ad-

ministrative Modul (KAM). Vejledningen kan anvendes både når Nationale PRO spørgeskemaer og 

lokale spørgeskemaer skal tilknyttes en plan. For at følge denne vejledning, er det derfor nødvendigt 

at have oprettet en plan, som spørgeskemaerne kan knyttes til. Se vejledningen ”Oprettelse af plan” 

for at lære, hvordan en plan oprettes. 

De nationale PRO-spørgeskemaer, der er bygget med KIH-koder, kan deles til KIH-databasen (kaldes 

også ”dokumentdelingsservicen”), hvilket betyder, at borgerens spørgeskemabesvarelser kan ses på 

bl.a. sundhed.dk. Det er ikke muligt at dele lokale skemaer, da de ikke bygges med en KIH-kode.  

Når planen er gjort aktiv, kan den tildeles en borger gennem medarbejdermodulet i Kommunal PRO, 

der efterfølgende kan besvare spørgeskemaet via borgermodulet i Kommunal PRO. 

Det er kun muligt at tilknytte spørgeskemaer til en plan, der har status ”Kladde”. Hvis planen står som 

”Aktiv”, er det ikke muligt at rette i den. For at rette i en aktiv plan, skal der laves en ny version. Følg 

vejledningen ”Versionering og inaktivering af planer” for vejledning hertil.  

NB! For Kommunal PRO er det muligt at vælge mellem aktivitetstyperne ”Spørgeskema” eller ”In-

struks”. Denne vejledning handler om at tilføje aktivitetstypen ”Spørgeskema”. For at tilføje en in-

struks til en plan følges vejledningen ”Opret NemSMS (instrukser) i en plan”. 

NB! Husk at sætte rubrikken "Godkendelsespolitik for deling" til ”Automatisk” i planer med nationale 

PRO-spørgeskemaer med KIH-deling, ellers vil data ikke blive delt! 

NB! Når spørgeskemaer tilknyttes en plan, kan de få nye navne, som vises for borgere og medarbej-

dere. Det anbefales at beholde de oprindelige navne på spørgeskemaerne. Hvis navnene ændres, bør 

vejledningen ”Struktur for navngivning i KAM for Kommunal PRO” følges. 

Handling Illustration 

Log ind i KAM 

med din bruger. 

Tryk på ”pla-

ner” i menuen. 
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Fremsøg pla-

nen ved at 

skrive det bor-

gervendte navn 

i søge feltet, og 

tryk ”Søg”. 

 

Tryk på planen. 

NB! Bemærk 

status står som 

kladde 

 

Tryk ”Tilføj akti-

vitet”. 

 

Vælg ”Spørge-

skema”. 

 

Find spørgeske-

maet, som du 

vil tilknytte, ved 

at trykke på 

Spørgeskema*. 
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En ny boks åb-

ner nu 

Skriv det bor-

gervendte eller 

medarbejder-

vendte navn på 

spørgeskemaet. 

Tryk derefter 

”Søg”. 

 

Verificér, at det 

er det korrekte 

spørgeskema 

ved at trykke på 

pilen og kon-

trollere ID.  

 

Tryk på fluebe-

net til højre for 

at vælge spør-

geskemaet.  

 

NB! Spørgeske-

maet er først til-

gængeligt for 

borgeren, når 

det står som ak-

tivt. 
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Tryk på pilen 

under ”Besva-

relse af spørge-

skema udløser” 

og vælg altid 

”Opgave uden 

triagering”. 

 

Lad ”Visning i 

oversigtstabel-

ler” stå på det 

valg, den er på. 

 

Under borger-

vendte oplys-

ninger udfyldes 

”Borgervendt 

navn” og evt. 

”Borgervendt 

beskrivelse”. In-

formationer un-

der ”Borger-

vendte oplys-

ninger” vises til 

borgeren. 

Tilføj derefter 

”Medarbejder-

vendt navn” og 

evt. medarbej-

dervendt be-

skrivelse. 
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Tilføj evt. mål-

grupper. 

 

 

 

 Følg nu den vejledning, der passer til den type spørgeskema, som du er ved at 

tilføje. 

 Spørgeskema, der skal deles til KIH-databasen  

(typisk Nationale PRO-spørgeskemaer) 

Under ”Delings-

politik” sættes 

valget til ”Må 

deles via natio-

nal deling af 

sundhedsdata” 

via drop-down 

menuen. 

Under ””God-

kendelsespoli-

tik for deling” 

sættes valget til 

”Automatisk” 

via drop-down-

menuen. 

Tryk herefter 

”Gem”. 

 

 

 

 Spørgeskema, der ikke skal deles til KIH-databasen  

(typisk lokale spørgeskemaer) 
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Under ”Delings-

politik” sættes 

valget til ”Må 

ikke deles via 

national deling 

af sundheds-

data” via drop-

down menuen. 

Under ”God-

kendels espoli-

tik for deling” 

sættes valget til 

”Manuel” via 

drop-down-me-

nuen.  

Tryk herefter 

”Gem”. 

 

 Du kan nu tilføje flere spørgeskemaer ved at trykke på ”Tilføj aktivitet” igen.  

Når du har tilføjet de ønskede spørgeskemaer, kan du tilføje startregler og be-

tinget udsendelser på spørgeskemaerne. Følg vejledningen ”Tilføj startregel og 

betinget udsendelse”. 

Når planen er færdig, skal den publiceres. 

Tryk på tand-

hjulet i højre 

hjørne. 
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Tryk på ”Publi-

cér”. 

 

Tryk på ”Ja”. 

 

 Du har nu tilknyttet ét eller flere spørgeskemaer til din plan og publiceret den. 

Planen er nu aktiv og kan tildeles borgere i medarbejderløsningen. 

For planer, der har fået tildelt et spørgeskema med automatisk deling, gælder 

det, at når borgeren har besvaret spørgeskemaet, deles besvarelserne automa-

tisk til kIH-databasen. 

 


