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Benyt nationale skemaer i plan

For at kunne benytte et nationalt skema, skal det tilknyttes en plan. Denne vejledning viser, hvordan du til-
knytter et nationalt skema til en allerede oprettet plan. Hvis du ikke allerede har oprettet en plan, fglg vej-
ledningen 'Oprettelse af plan’.

NB! Nar nationale skemaer benyttes i planer, skal disse laegges direkte ind i den plan, der bygges. De skal
altsa IKKE kopieres.

Det er kun muligt at tilknytte spgrgeskemaer til en plan, der star som ‘Kladde’. Hvis planen star som ’Aktiv’,
er det ikke muligt og rette i planen. For at rette i en aktiv plan, skal der laves en ny version. Fglg vejledningen
"Versionering og inaktivering af planer’.

Nar du opretter en plan, er det muligt at tilknytte en fortolket visning til de enkelte spgrgeskemaer. Fglg
vejledningen 'Opret fortolket visning’, hvis du vil oprette en ny, eller fglg vejledningen ‘Kopiering af fortolket
visning’, hvis du vil kopiere en allerede oprettet fortolket visning.

Der oprettes ikke forslag til fortolket visninger for nationale skemaer — dog kan enkelte kommuner have op-
rettet deres egne forslag. Disse kan findes ved hjzlp af vejledningen ‘Kopiering af fortolket visning’.

Det samme ggr sig geldende med handlevejledninger. Fglg vejledningen 'Opret handlevejledning’.

Tilknyt Nationale sp@grgeskema til oprettet plan

NB! Husk at pafgre korrekt “tiltaenkte organisationer’ pa planen. Den tiltaenkte organisation skal svare til den
organisatoriske placering, hvor medarbejderen, der skal benytte planen, er placeret. Dette er kommuner/re-
gioner samt andre bestemte organisationer og ikke et careteam. Der kan tilknyttes mere end én tiltaenkt
organisation.

NB! Nar et skema tilfgjes en plan, skal der vaelges et borgervendt og et medarbejdervendt navn til skemaet.
Det anbefales at beholde de oprindelige navne, da det giver gennemsigtighed. Hvis dette ikke gnskes, fglges
vejledningen for 'Struktur for navngivning i KAM for Kommunal PRO’.

| denne vejledning er der oprettet en plan med navnet 'Plan med nationale spgrgeskemaer’
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Fremsgg spgrgeskema

Fremsgg det gnskede natio-
nale spgrgeskema.
1. Trykifeltet 'Spgrge-
skema™’.
2. Indtast navnet pa
det gnskede spgrge-
skema.
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Tryk pa fluebenet til hgjre,
for at veelge spgrgeskemaet.
Tilpas triagering og visning af 1.
maledata. Triagering og visning af maledata
1. Tryk pé dropdown Besvarelse af spargeskermna udloser
pilen i "besvarelse af
spwrgeskema udlg- Opgave med triagering -
ser”. 2
2. Veelg altid ”"Opgave '
uden triagering”, da | )
! ngen opgave
Kommunal PRO ikke
understgtter de gv- I Opgave uden triagering
rige.
Opgave med triagering
Tilpas oplysninger
1.

1. Velg Borgervendt
navn (og evt. beskri-
velse).

2. Veelg medarbejder-
vendt navn (og evt.
beskrivelse).

3. \Verificér, at den rig-
tige tiltaenkte organi-
sation er pafgrt.
(Den organisation,
der er tilfgjet pla-
nen, kommer frem
her).

Borgervendte oplysninger

‘ Borgervendt navn *

Borgervendt beskrivelse

2.

Medarbejdervendte oplysninger

Medarbejdervendt navn *

Medarbejdervendt beskrivelse

T2enkte organisationer
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Du har nu oprettet en plan med ét eller flere spgrgeskema tilknyttet.




