Senest opdateret af: Maja Randa Leensbak Version: 2.0 Dato: 3/7-2026

Sadan bruger du et nyt nationalt PRO spgrgeskema i en igangvaerende plan

Nar systemforvaltningen friggr nye nationale PRO spgrgeskemaer, skal de benyttes i kommunerne. Dette
gores ved at tilknytte spgrgeskemaet til en plan.

Sadan tilknyttes et nyt nationalt spgrgeskema til en ny plan

Har du ikke oprettet en plan til dit spgrgeskema, kan du fglge vejledningen: ‘Oprettelse af plan’. Herefter skal
du tilknytte spgrgeskemaet til planen ved at fglge vejledningen ‘Tilknyt spgrgeskema til en plan’.

Sadan tilknyttes et nyt nationalt spgrgeskema til en igangvaerende plan

De nye nationale spgrgeskemaer, der friggres af systemforvaltningen, kan i nogen tilfelde veere nye
versioner af spgrgeskemaer, der allerede bliver brugt ude i kommunerne. | dette tilfeelde skal det nye
spgrgeskema szettes ind i en igangvaerende plan og den tidligere version af spgrgeskemaet skal fjernes. Det
er ikke muligt at rette i en plan, der star som 'Aktiv’. Derfor skal der laves en ny version af planen, hvorefter
den tidligere version af planen skal inaktiveres. Fglg nedenstaende vejledning for hjaelp til dette.

NB! Hvis en aldre version af planen er tildelt en borger i Kommunal PRO, vil denne plan ikke blive slettet,
hvis planen inaktiveres i KAM. Den zldre version af planen kgrer videre som normalt i Kommunal PRO, hvis
den er tildelt. Nar den aldre version af planen inaktiveres i KAM, sikrer det, at den zldre version ikke kan
tildeles en ny borger. | stedet vil det kun veere den nye version, der bliver tildelt.

NB! Genopret startregler og betinget udsendelse pa spgrgeskemaerne, nar du opdaterer planer.
NB! Inaktivér den gamle plan, nar du har oprettet en ny version.

NB! Nationale spgrgeskemaer pa ikke kopieres.

Denne vejledning viser bade, hvordan du opretter en ny version af planen, hvordan du opdaterer
spprgeskemaet i den nye version af planen og hvordan du inaktiverer den aldre version af planen.

o Fglg punkt “1. Vejledning: Opret ny version’ for at oprette en ny version
o Fglg punkt “2. Vejledning: Opdater sp@grgeskema i plan’ for at opdatere spgrgeskemaet
e Fglg punkt ‘3. Vejledning: Inaktivering af plan’ for at inaktivere den aldre version.



Senest opdateret af: Maja Randa Leensbak

Version: 2.0

1. Vejledning: Opret en ny version

Dato: 3/7-2026

Handling

lllustration

Log ind i KAM med
din bruger.

Tryk pa 'Planer’ i
menuen.

Fremsgg planen
ved at skrive det
borgervendte navn
i spgefeltet.

Tryk derefter 'Sgg’.

v Helbred MRL

~  580_Spergeskema om dit liv med diabetes

v 561_KostogAffaringRegistrering

N Care team

Spergeskemaer
E Planer

g Fortolket visninger

E Handlevejledninger

Medarejdervendt navn

Helbred MRL

580_Nationalt spergeskema om dit liv med

diabetes

561_KostogAfferingRegistrering

Redaktarer

3

‘Aalborg Kommune Type 1-diabetes

Kobenhawns Kommune

Type 2-diabetes

Kebenhavns Kommune Varetage egen sundhed

4+ IMPORTPLAN

Antai pr. side 10 ud af
Opda
5.3.2025,13.56 10
5.3.2025,13.50 10

5.3.2025,00.43

116

(3) OPRET NY PLAN

Akdiv
Kladde

Ay

Verificer, at det er
den korrekte plan,
ved at trykke pa
pilen og se evt.
medarbejdervendt
beskrivelse og ID
pa plan.

& planer

Planer

Borgervendt navn

[1<=
v 580_Sporgeskema om dit v med diabetes

v 561_KostogafforingRegistrering

Kladde, Aktiv -

Helbred MRL

580_Nationalt spargeskema om dit liv med

diabetes

561_KastogaffaringRegistrering

Q seg

aktorer Malgruppe
“

Aalborg Kommune Type 1-diabetes

Kebenhavns Kommune Type 2-diabetes

Kabenhavns Kommune Varetage egen sundhed

£ IMPORT PLAN

Opdateret Vers
53.2025,13.56 10
5.3.2025,13.50 10

5.3.2025,00.43

(® OPRET NY PLAN

Aktiv
Kladde

Aktiv

Tryk pa den
fremsggte plan.

& Planer

Planer

4 IMPORT PLAN

(@ OPRETNY PLAN

= | f Kladde, Aktiv Q, seg v side 10 10ud af 2 > 3l
Medarbeidarend! navn G Redaklorer Milorupp Opdatera
I ~  Helbred MRL Helbred MRL ‘Aalborg Kommune Type 1-disbetes 5.3.2025,13.56 10 Aktiv
~  580_spergeskema om dit v med diabetes ;:&E"L‘::ma'mwgemm OMAINIED e hauns Kommmune Type 2-diabetes 5.3.2025,13.50 10 Kladde
Kebenhavns Kommune varetage egen sundhed 5.3.2025,00.43 116 Aldiv

v 561 _KostogaffaringRegistrering

561_KostogafferingRegistrering

Tryk pa tandhjulet i
hgjre hjgrne.

/ Plan

&« Planer

Helbred MRL

=>

¢ Plan ver 1.0, Aktiv

1 Detaljeret visning

B Detaljer

Helbred MRL

spergeskema

« Manuel deling
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Veelg, om den nye
version skal veere
major eller minor,
ved at trykke pa
valgmuligheden.

Minor skifter fra

¢ Plan ver 1.0, Aktiv

Version
+ 1.0

Ny minor version

Ny major version

:=  Sealle versioner

1.0~> 1.1
. . Status
Major skifter fra Aktiv
1.0>2.0. B S=tinaktiv
Seneste sndring
23.7.202410.03
Oprindelsesmilj
exttest
Tryk pa’la’.
Ny minor version 1.1
Opretter en ny minor version med udgangspunkt i version 1.0
@nsker du at fortsaette?
Nej
Du starnu

automatisk inde i
den nye version af
planen. Dette ses
ved at versions
nummeret er
skiftet, og der er
kommet
muligheder for
redigering.

& Planer /  Plan

Helbred MRL L2 Plan ver 1.1, Kladde
Id: 51130
1 Detaljeret visning £ udvid alle grupper # Redigér detaljer @ Tilfej aktivitet @ Tilfpj gruppe
= Helbred MRL

Sporgeskema

< Manuel deling

Du har nu oprettet en ny version af planen, der star som ’'Kladde’.

Naeste skridt er at opdatere spprgeskemaet i planen. Fglg punkt ‘2. Vejledning: Opdater spgrgeskema i
plan’ for at ggre dette.
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Handling

lllustration

Tryk pa de tre
prikker ud fra det
spgrgeskema, som
du vil opdatere.

&« Planer /  Plan

Helbred MRL

1d: 51130

1D Detaljeretvisning  J  Udvid alle grupper # Redigér detaljer

@ Tilfoj aktivitet

£ Plan ver 1.1, Kladde

@ Tilfoj gruppe

= Helbred MRL

Sporgeskema

« Manuel deling

=[]

Tryk pa 'Redigér’.

€&  Planer / Plan

Helbred MRL £ Planver 1.1, Kladde
Id: 51130
1D Detaljeret visning 3 Udvid alle grupper /’ Redigér detaljer @ Tilfej aktivitet @ Tilfej gruppe
= Helbred MRL

Spergeskema

«{ Manuel deling

=>

Vis detaljer

Redigér

©

Tilfgj frekvens/varighed

Slet aktivitiet

Tryk pa feltet
'Spgrgeskema*’, for
at fjerne det
nuvaerende
spgrgeskema og
indsaette det nye.

& Planer / Plan / Spergeskemaaktivitet

Spergeskemaaktivitet til: Helbred MRL

|- Spergeskema *

Helbred MRL (1.5)

Triagering og visning af maledé

Besvarelse af spargeskema udloser

Opgave uden triagering v

o Det valgte sporgeskema rummer svar, der kan indga i en oversigtstabel

Visning i oversigtstabeller ()

Vis udvalgte besvarelser -
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Sgg efter det nye
spgrgeskema, som
du vil tilfgje til
planen. Du kan bade
sgge efter
borgervendt og
medarbejdervendt
navn pa
spgrgeskemaet.

Spergeskemaer

o

= Sog borgervendt- eller medarbejdervendtnavn

=

Valgte  Helbred MRL €3

Borgervendt navn

~  Helbred MRL - ny version

v  ALE03-03-2025

v Spergeskema om livet med kreeft - test forvaltning

Opdateret

5.mar. 2025, 13.56

5.mar. 2025, 13.46

5. mar. 2025,12.39

Version Status Valgt
1.0 Aktiv

1.0 Kladde

1.0 Aktiv

Verificér, at det er
det korrekte
spgrgeskema ved at
trykke pa pilen til
venstre.

Tryk pa
spgrgeskemaet for at
veelge det.

Sporgeskemaer

Helbred MRL|

o [ Seg borgervendt- eller

X

i

Valgte  Helbred MRL €3

U

Bol svendt navn Opdateret Version Status Valgt
~  JHelbred MRL - ny version 5. mar. 2025, 13.56 1.0 Aktiv
~  Helbred MRL 3. okt. 2024, 08.09 15 Aktiv v

Du kommer nu
automatisk tilbage til
redigeringssiden.

Det nye
spgrgeskema star nu
under feltet
'Spgrgeskema *'.

&« Planer /  Plan

Sporgeskemaaktivitet til: Helbred MRL

/ Spergeskemaaktivitet

Spergeskema *

Helbred MRL - ny version (1.0) £

Triagering og visning af maledata

Besvarelse af spargeskema udlgser

Opgave uden triagering

o Det valgte sporgeskema rummer svar, der kan indga i en oversigtstabel

Visning i oversigtstabeller (7)

Vis udvalgte besvarelser
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Ved behov, kan du
2&ndre hhv.
borgervendt eller
medarbejdervendt
navn pa det nye
spgrgeskema, der er
tilfgjet til planen.
Hvis ikke benyttes de
eksisterende.

Tilfgj en evt.
malgruppe.

Tilfgj din tilteenkte
organisation.

Borgervendte oplysninger

- Borgervendt navn *

Helbred MRL

Borgervendt beskrivelse

Medarbejdervendte oplysninger

~ Medarbejdervendt navn *

Helbred MRL

Medarbejdervendt beskrivelse

Malgrupper

Tilzenkte organisationer

Aalborg Kommune £

NB! Skal
spprgeskemaet deles
til KIH, skal
'Godkendelsespolitik
for deling’ szettes til
'Automatisk’. Hvis
dette ikke er slaet til,
vil spgrgeskemaet
ikke dele til KIH.

Hvis ikke
spgrgeskemaet deler
til KIH skal
'Godkendelsespolitik
for deling’ forblive
pa ‘Manuel’.

Dato: 3/7-2026

Delingspolitik

Ma deles via national deling af sundhedsdata

c Godkendelseseolrﬁk for deling

Manuel

Automatisk
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Tryk pa 'Gem’.

Gem ﬁuiier
Spgrgeskemaet er nu & Planer /  Pln

opdateret og planen Helbred MRL |:>

skal nu ggres aktiv.

I Detaljeret visning & Udvid alle grupper # Redigér detaljer @ Tilfej aktivitet @ Tilfej gruppe
Tryk pa tandhjulet i
hgjre hjgrne. = Helbred MRL
B  sporgeskema
TFYk "Publicér’. £ Plan ver 1.1, Kladde

Version
i 1

Ny minor version

@

Ny major version

|4

Eksportér plan

Se alle versioner

7 Status
Kladde

T Publicér

B  setinaktiv

Seneste sndring
5.3.2025,14.01

Oprindelsesmiljg
exttest

Tryk pa’la’.

Publicér plan

Planen far status Aktiv og kan ikke lzengere &ndres.

Er du sikker pa at du vil publicere planen?

Nej

Du har nu lavet en ny version af din plan, hvor du har opdateret spgrgeskemaet. Planen er aktiv og kan
nu tildeles borgere i medarbejderlgsningen. Det naeste skridt er at inaktivere den sldre version af
planen. Fglg nedenstaende vejledning ’3. Vejledning: Inaktivering af plan’ for hjeelp til dette.
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3. Vejledning: Inaktivering af plan
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Handling

lllustration

Tryk pa 'Planer’
for at vende
tilbage til
oversigten.

&< Planer | /  Plan

HeIWRL

2 Udvid alle grupper

B Detaljeret visning ol

/' Redigér detaljer

LX Plan ver 1.1, Kladde

@ Tilfoj aktivitet @ Tilfoj gruppe

= Helbred MRL

Sporgeskema

« Manuel deling

Skriv det
borgervendte
navn pa planen,

& Planer

Planer

&

(® OPRETNYPLAN

Borg .
= [Hi\ Y ] {Klad(le,Akuv - ” Q sog | Antal pr.side 10 1-10ud af 12 > >
som du har lavet
i i Borgervendt navn Medarbedervendt nan Redaktorer Malgruppe Opdateret Version  Status
en ny version af, i
Pilotaf; National PRO Ty dend

S¢gefe|tet_ v Tvargaende helbredsoplysninger ;E";:dzg‘:‘s';?;g; fona VERIGAENGE  palborg Kommune 1.8.202400.36 10 Aktiv

v Dithelbred MRL 0851_Dit helbred MRL Aalborg Kommune 29720241508 10 Aktiv

o
Tryk de refte r pa v Helbred MRL Helbred MRL Aalborg Kommune 2372024 10.03 1.0 Altiv
’ ,
Seg’.
-3 & Planer
Tryk pa den zeldre
. Planer @ OPRETNYPLAN
version af planen.
s
= } } [KIadds,Aklw - ] Q sog Antalpr.side 10 1-3udar3
Borgervendt navn Medarbejdervendt navn G Redaktorer Malgruppe Opdateret Version Status
I v Helbred MRL Helored MRL Aalborg Kommune 23.7.202410.03 10 AtV
v Helbred MRL Helbred MRL Aalborg Kommune 2820241002 11 Kladde

Tryk pa
tandhjulet i hgjre
hjgrne.

Plan

<« Planer /

Helbred MRL

Q Plan ver 1.0, Aktiv

>

I Detaljeret visning

B Detaljer

Helbred MRL

spergeskema

« Manuel deling
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Tryk pa 'Seet

. ., L Plan ver 1.0, Aktiv
inaktiv’.

Version
y 1.0

Ny minor version
Ny major version
:=  Sealle versioner

Status
Aktiv

B Setinaktiv

Seneste sendring
23.7.202410.03

Oprindelsesmiljo
exttest

Tryk’Ja’.
Seet plan inaktiv

Planen far status Inaktiv og kan ikke andres eller genaktiveres

Er du sikker pa at du vil seette planen inaktiv?

-

Planen er nu inaktiveret, og det er ikke laengere muligt at tildele den til borgere i medarbejderlgsningen.




