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Oprettelse af plan

For at sende spgrgeskemaer til borgere, er det ngdvendigt at oprette spgrgeskemaet eller spgrgeskemaerne i en plan, der sendes ud til borgerne.
Planen opbygges i KAM, og denne vejledning beskriver, hvordan dette ggres.

Pa nuvaerende tidspunkt er det kun muligt at fremsgge en plan ved at s@ge pa det borgervendte navn eller ID for planen. Nar planen oprettes
anbefaler vi, at | navngiver planen efter punktet “Lidt om navngivning af planer” lzengere nede i dette dokument.

NB! For at en plan kan fremsgges og anvendes pa en borger, er det vigtigt, at den korrekte "tiltaeenkte organisation" tilfgjes til planen (se pkt. 8). Den
tiltaenkte organisation er den afdeling eller organisatoriske enhed, hvor medarbejderen er ansat. Det betyder, at der skal veelges en afdeling — ikke
et careteam — under "Tiltaenkte organisationer". Det er muligt at tilfgje flere tiltaenkte organisationer, hvis planen skal kunne anvendes pa tvaers af
flere afdelinger.

Lidt om navngivning af planer

| punkt 3 i nedenstaende vejledning, skal du angive et borgervendt navn. Vi anbefaler, at det borgervendte navn er i et letforstaeligt hverdagssprog
uden forkortelser og fagudtryk. Det medarbejdervendte navn i punkt 4 angives med den pagaeldende kommunes kommunekode efterfulgt af det
borgerrettede navn. For en plan i Aalborg Kommune, der har kommunekode 851 vil de borgervendte- og medarbejdervendte navne se ud pa
felgende made:

= Planer
Planer 4 IMPORT PLAN (3) OPRET NY PLAN
Status 0
Borgervendt navn Id Kladde, Aktiv - Q, sag = Flere filtre
Antal pr. side 10 1-10 ud af 201 b >l
Borgervendt navn Medarbejdervendt navn Redakterer Malgruppe Opdateret Version  Status
1 30.6.2026,
~  Livet med diabetes 851_Livet med diabetes Aalborg Kommune Type 1-diabetes S 16.48 ' 1.0 Aktiv
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Pkt | Handling lllustration

1 Log ind i KAM med din bruger. Klinisk administrativt modul Information  Klinisk  Administrativt KPROKAMO! (O [y Log ar

Aalborg Kommune

Tryk pa 'Planer’ i menuen. careteam
Velkommen til det Klinisk administrative modul

‘Spergeskemaer

Veelg profil
9 Vaelg profil -

U

Din aktive profil kan ses i hejre hjgrne. Har du mere end én profil, har du her mulighed for at skifte profil

Handlevejledninger

Venstremenu

| venstremenuen far du vist de menupunkter, du har rettigheder til. Hvis der er nogle menupunkier, du savner,
skal du kontakte din lokale systemadministration for at fa rettigheder til dem

Venstremenuen kan minimeres ved at klikke pa de tre streger i toppen. Den kommer tilbage ved at trykke pa
de tre streger igen

Nar du vaelger et menupunkt, f.eks. “Sporgeskemaer” i menuen, vil den valgte funktionalitet blive vist her i
feltet.

2 Tryk pa 'Opret ny plan’. % coreteam plsner

Planer & ot PI_AN-
‘Spergeskemaer

Status

]
Borgervendt navn Id Kladde, Aktiv ~ = Flere filtre
Planer

Fortolket visninger

Antal pr. side 10 1-10 ud af 200 > >l
Handlevejledninger Borgervendt navn ndt navn Malgruppe Opdateret Version  Status
Spergeskema 1il 101_Spergeskema til 30.6.2026, .
endometrioseforlab_test2 endometrioseforlgb_test2 Favrskov Kommune 11.23 20 Akt -
28.6.2026, .
v Test af palliation v Test af palliation v6 Aalborg Kommune 13.46 2.1 Aktiv :
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3 Tildel borgervendt navn. &  Planer / Plan

Det borgervendte navn er det

. Ny plan
navn, som borgeren mgder, nar .
. Borgervendte oplysninger

spprgeskemaet besvares via

borgermOdU|Et' Borgervendt navn*

Tildel evt. borgervendt

beskrivelse. Borgervendt beskrivelse

NB!: Fglg instrukserne gverst i 7

denne vejledning omkring

navngivning.
4 Tildel medarbejdervendt navn, Medarbejdervendte oplysninger

som medarbejderen ser i

Kommunal PRO. Medarbejdervendt navn*

NB!: Fglg instrukserne gverst i

denne vejledning omkring Medarbejdervendt beskrivelse

navngivning. o

Formal
Fq

5 Tilfgj evt. malgruppe ved at klikke

pa pilen til hgjre. Malgruppe

Velg derefter den/de relevante
malgrupper ved at krydse dem af i
listen. Bemaerk at det er muligt at
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fremsgge malgrupper, samt at Mélgruppe
Valgte:
veelge flere.

Tryk herefter "Veelg”.

Diabetes uden specifikation med fodsér

Diabetes uden specifikation med gangran

Diabetes uden specifikation med multiple komplikationer
Diabetes uden specifikation med neuralogisk komplikation
Diabetisk artropati

Problemer med diabetisk sar

Type 1-diabetes

Type 1-diabetes med anden komplikation

Annuller

6 Velg tilteenkt I@sning ved at

trykke pa pilen og vaelge Tilteenkt l@sning @ ®
”"Kommunal PRO”.

Tryk herefter "Veelg”.

| skaermbilledet til hgjre er
Kommunal PRO valgt som tiltaenkt
Igsning.
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Tilteenkt Igsning Tiltaenkt lpsning
Valgte: Valgte:
Kemmunal PRO &
Seg... { Seg...
FoB FOB
FUT-S Test Lgsning FUT-S Test Lasning
Kommunal PRO Kommunal PRO
Telma Telma
Telma Supportteam Telma Supportteam
Annuller I Veelg I Annuller
7 Anvend ikke ”Yderligere
opmeaerkninger”.
Yderligere opmaerkninger
Ingen felter udfyldt v
8 Tilfgj tilteenkte organisationer
. o . Tilteenkte organisationer
(afdelinger), sa planen er synlig i
den/de afdelinger, der skal
anvende den til deres borgere.
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Klik pa pilen til hgjre, tryk pa
kommuner, og vaelg nu den/de
organisationer/afdelinger, der
skal kunne anvende planen i
borgernes forlgb.

Nar du trykker pa en afdeling, vil
de fremga under ”Valgte”.

Klik herefter pa "Veelg”.

| eksemplet til hgjre er
"Voksenafdelingen” og ”Zldre og
sundhed” i Aalborg Kommune
valgt som tiltaenkt organisation.

Organisationer

Valgte:

Region Andre organisationer Y Favoritter (0

Kommune (9

Landsdel /
e Fyn « Vestjylland
* Kebenhavns omegn « @stjylland
« Nordjylland » Ostsjzlland
« Nordsjalland
* Sydjylland

Vest- og Sydsjeelland

Organisationer

Valgte:

Voksensocialafdelingen @  ldre og Sundhed @

Region Kommune Andre organisationer Y Favoritter ( 0
Kommune Aalborg Kommune | 3

Landsdel / Nordjylland / Aalborg Kommune / Senior og Rehabilitering

= Administrationsafdelingen

s Myndighed og Rehabilitering

s /&ldre og Sundhed v

9 Redaktgrer er den/de
organisationer, der skal kunne -

redigere planen fx hvis man
samarbejder med en anden
kommune.

Redaktgr er automatisk udfyldt
med den organisation, man er
logget ind med.

Tryk pa pilen til hgjre for at angive
flere redaktgrer.

Aalborg Kommune &
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10

Medredaktgrer er den/de
organisationer, der skal kunne
redigere planen fx hvis man
samarbejder med en anden
kommune.

Tryk pa pilen til hgjre for at angive
flere medredaktgrer.

Medredaktgrer

O

11

Udfyld til sidst den lovhjemmel,
som planen arbejder under ved at
trykke pa pilen, og derefter “vinge
af” i den relevante lovgivning.

NB!: Det er kun planer, der er
angivet under sundhedsloven
eller serviceloven, der deler
spgrgeskemabesvarelser til KIH.

Tryk herefter "Gem”

Lovhjemmel

Sundhedsloven

Sundhedsloven
[} Serviceloven

[7] Aldreloven

LUTIErimmer
[ Sundhedsloven

Side7af10



Senest opdateret af Version Dato
Louise Naeser Lindequist 3.0 30/6-2026

12 | Du kommer nu ind pa planen, <
hvor du har fglgende muligheder:

Planer / Plan

+/ Planen blev gemt x

851_Livet med diabetes L3 Plan ver 1.0, Kladde
Id: 82597

- Redigere detaljer: Her
kommer du ind i den menu,
som du netop har udfyldt

- Tilfgje aktivitet: se punkt 13

- Aktivere plan: se punkt 14 Puterendng ingen grupper eler et

@ Detaljeretvisning  { Udvid alle grupper  #° Redigér detaljer (3 Tilfoj aktivitet () Tilfaj gruppe

13 | Tryk pa "Tilfgj aktivitet”, og fglg & Planer / Plan

herefter en eller begge 851_Livet med diabetes
Id: 82597

vejledninger herunder:

£ Plan ver 1.0, Kladde

° Detaljeretvisning  J Udvid alle grupper /’ Redigér delaljer@ Tilfej gruppe
- Tilknyt spgrgeskema til en

plan, sa borgeren kan besvare ®
Sp¢rgeske m a Du har endnu ingen grupper eller aktiviteter

- Opret NemSMS (instruks) i en
plan for at sende ekstra
sms’er til borgeren

Vaelg aktivitetstype

Spergeskema

Alktivitet der bruges Ul at skemaleegge opreriede spergeskemaer | KAM

Instruks

der kan benyies 1l at praesentere tekster,billeder eller dokumenter

Maling

Benyties il Indsamiing af méledata fra borgeren, Kun én maletype kan vaelges
pr. aktivitet

Billedtagning
Benyties fl indsamiing af billeddata

Kombineret maling

Benyttes il indsamiing af maledata fra borgeren. Flere maletyper kan vesiges pa
samme skaiviter, An ammen med maleudstyr, der ken indsamie og

ndsende flere maled

Annuller
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Nar
spgrgeskemaet/spgrgeskemaerne
og evt. instrukser er blevet tilfgjet
pa planen, skal den publiceres.

Det ggres ved at trykke pa
tandhjulet i gverste hgjre hjgrne
og veelge "Publicer”

< Planer / Plan

851_Livet med diahetes
Id: 82597

@  Deraljeret visning

$ Udvid alle grupper

# Redigér deraljer

@ Tilfgj aktivitet

I £¢ Plan ver 1.0, Kladde I

(@ Tilfo] gruppe

= Spergeskema om livet med diabetes

sporgeskema

« Automatisk deling

&« Planer / Plan

851_Livet med diabetes
Id: 82597

Detaljeret visning

Z Udvid alle grupper

# Redigér detaljer

2 Plan ver 1.0, Kladde

Version

@ Tilfej al 1.0

Ny minor version

= Spergeskema om livet med diabetes

Spergeskema

« Automatisk deling

Ny major version
¥ Eksportér plan

i= Se alle versioner

Status

Kladde

T Publicér
B Setinaktiv

Seneste &ndring
30.6.2026, 16.45

Oprindelsesmiljg
exttest
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Tryk ”Ja"”

Publicer plan

Planen far status Aktiv og kan ikke lzengere sndres.

Er du sikker pa at du vil publicere planen?

15

Planen er nu publiceret og klar til
anvendelse af de sundhedsfaglige
medarbejdere.

& Planer
Planer
Borgervendt navn Id
Borgervendt navn Medarbejdervendt navn

v Livetmed diabetes 851_Livet med diabetes

4 IMPORT PLAN () OPRET NY PLAN

Status

1]

Kladde, Aktiv ~ Q, seg = Flere filtre
Antal pr. side 10 1-10 ud af 201 > >l
Redaktgrer Malgruppe Opdateret Version  Status
1 30.6.2026, .
Aalborg Kommune Type 1-diabetes < 16.48 1.0 Aktiv
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