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Kopiering af planer 
Denne vejledning beskriver, hvordan man kopierer en plan, som en anden kommune har oprettet. Vælger man at kopiere en plan, har man som 

kommune selv ansvaret for at vurdere, om et spørgeskema kan kategoriseres som medicinsk udstyr. Derfor skal man, når man kopierer en plan med 

et allerede kvalitetssikret spørgeskema, stadig udfylde screeningsarket for det enkelte spørgeskema for at afgøre, om det er medicinsk udstyr. 

Da KAM anvendes af flere digitale løsninger, vil det være muligt at se planer, der er oprettet på tværs af de forskellige systemer (fx Telma og 

Kommunal PRO), ligesom man kan se planer, der er oprettet af andre kommuner. 

Når en plan kopieres, vil navnene på spørgeskemaet/spørgeskemaerne i planen ikke blive ændret. Hvis dette ønskes, skal det gøres manuelt efter 

planen er kopieret.  

NB! Når planen er kopieret og gjort aktiv, er det er kun muligt at tilgå den i medarbejderløsningen, hvis medarbejderen sidder i den samme tiltænkte 

organisation, som er angivet i planen. Se vejledning om ”Oprettelse af plan” for informationer omkring tilgængelighed. 

Lidt om navngivning af planer 

I punkt 6 i nedenstående vejledning, skal du angive et borgervendt – og medarbejdervendt navn på planen. Vi anbefaler, at det borgervendte navn 

er i et letforståeligt hverdagssprog uden forkortelser og fagudtryk. Det medarbejdervendte navn angives med den pågældende kommunes kommu-

nekode efterfulgt af det borgerrettede navn. For en plan i Aalborg Kommune, der har kommunekode 851 vil de borgervendte- og medarbejder-

vendte navne se ud på følgende måde:  
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Pkt Handling Illustration 

1 Log ind i KAM 

med din bruger. 

Tryk på ’Planer’ i 

menuen.  

  

2 Fremsøg planen 

ved at skrive det 

borgervendte 

navn i søgefel-

tet. 

Tryk derefter 

’Søg’. 
 

c 
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3 Verificer, at det 

er den korrekte 

plan, ved at 

trykke på pilen 

og se evt. med-

arbejdervendt 

beskrivelse. 
 

4 Tryk på de 3 

prikker ud for 

planen. 

 

5 Tryk ’Kopier’. 
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6 Tildel borger-

vendt og medar-

bejdervendt 

navn på den ko-

pierede plan. 

Se information 

om navngivning 

øverst i vejled-

ningen. 

 

7 Tryk ’Ja’, efter 

du har navngivet 

planen. 

 

  Følg vejledningen ”Oprettelse af plan” for at få informationer om, hvordan de resterende felter skal udfyldes. 

 


