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Opret handlevejledning

Hver kommune har mulighed for at oprette en handlevejledning, der skal geelde til alle spgrgeskemaer,
eller blive synlig ved en bestemt besvarelse af ét eller flere spgrgsmal i forskellige spgrgeskemaer. En
handlevejledning kan derfor knyttes til flere spgrgsmal fra flere spgrgeskemaer. Derudover er det muligt
at tilknytte handlevejledningen til en fortolket visning, hvilket betyder, at handlevejledningen vises
direkte i en info-boks, indenfor den pagaeldende fortolkede visning.

Handlevejledninger skal benyttes som faglig support til medarbejderen og give et overblik over
relevante tilbud, som kan tilbydes borgeren, ud fra spgrgeskemaets besvarelse.

Se ’Struktur for navngivning i KAM for Kommunal PRO’ for navngivning af handlevejledningen.

NB! Det anbefales at undersgge, om der allerede findes en fyldestggrende handlevejledning til det
pagealdende spgrgeskema. Denne vejledning viser kun, hvordan en handlevejledning oprettes. For at
undersgge, om der findes en handlevejledning, som du kan kopiere — fglg vejledningen ’‘Kopiering af
handlevejledninger’.

NB! Husk at pafgre korrekt "tiltaenkte organisationer’ pa handlevejledningen. Den tilteenkte organisation
skal svare til den organisatoriske placering, hvor medarbejderen, der skal benytte handlevejledningen,
er placeret. Dette er kommuner/regioner samt andre bestemte organisationer og ikke et careteam. Der
kan tilknyttes mere end én tiltaenkt organisation.

Handling lllustration
Log ind i KAM med Care team
din bruger.
Tryk pa i@ Spergeskemaer
"Handlevejledninger
"i menuen. Planer
Fortolket visninger
Handlevejledninger
Tryk 'Opret = Oversigt

Handlevejledninger re Handlevejledning

Handlevejledning’.

@ crredaktor | Kladde Aktiv Aalborg Kommune € Tilfoy... Tilfoj Q Seg 1alt: 24 Antal pr. side 100

Thel Forfatter Status Version Seneste mndring




Senest opdateret af: Maja Randa Leensbak

Version: 3.0

Dato: 01/07-2026

Tildel
handlevejledningen
en titel.

Titel *

Kilde

Hyperlink

Navn pa kilde

Hvis
handlevejledningen
skal henvise til en
hjemmeside, kan du
kopiere linket, som
du vil henvise til, og
indsaette det i
"Hyperlink’. Herefter
kan du give linket et
navn i feltet ’"Navn
pa kilde'.

Titel *

Kilde

Hyperlink

Navn pa kilde

Tilfgj de tilteenkte
organisationer som
far
handlevejledningen
vist i Kommunal
PRO. Det er ogsa
dem, der kan
fremsgge
handlevejledningen,
under 'Tiltaenkte
organisationer’.

NB! Se
informationen om
tiltaenkte
organisationer i
toppen af denne
vejledning.

Redaktgrer *
Aalborg Kommune €3 Tilfoj...
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Tilfgj...
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Tilfgj evt. en I R
medredaktgr under Tilfgj...
"Medredaktgrer’.

it <2
Tilfgj

handlevejledningen | it

i boksen. Det er
denne tekst, der
vises til
medarbejderen og
fungerer som
handlevejledning.

B I U = i= A - AT skiftstorree -

m Annu"er

Tryk’Gem’. B I U = = A ~ 1T skifistorelse ~

Arsager til dehydrering og eventuelle underspgelser

E Annuller

organisationer’.

Handlevejledningen er nu oprettet, og den skal nu begraenses til et eller flere spgrgeskemaer.

Hvis ikke handlevejledningen begreenses til et spgrgeskema, vil handlevejledningen vaere tilgeengelig
pa alle spgrgeskemaer. Dette geelder dog kun for de organisationer, der er sat pa i ‘Tiltaenkte
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Tryk pa
'Begraensninger’.

& = Oversigt / B Veeske

Veeske
Indhold
Arsager til dehydrering og eventuelle undersogelser

Kilde: Guide til dehydrering

Tryk pa 'Veelg
spgrgeskemaer til
begraensning’.

& = Oversigt / B Vaeske / Begraensninger

Vises pa alle spergeskemaer

Hvis ingen spe!
handlevejledninger for alle tilgaer

$ I ® Valg sporgeskemaer til begraensnin4

geskemaer er valgt, vil

tiltzenkte organ

systemet automatisk vise
kemaer, der er relevante for c

Spg efter det Sporgeskemaer 0
pageaeldende ?Ol[ e e |
spgrgeskema, som
handlevejledningen
skal tilknyttes. Der
kan bade sgges e Opdtret
borger- og v Hebred MAL 72 ol zoze 021 R
medarbejdervendt. v Questionnare_dnae 18 ju 2024 1529 10 Kadde

v 561_KostegAfferingsRegistrering 18.jul. 2024 11.26 25 Aktiv
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Tryk pa pilen og Spergeskemaer
verificér, at det er O ) m
det korrekte
spgrgeskema.
gte
Borgervendt navn Opdateret Version Status g
Helbred MRL 22_jul. 2024 10.21 11 Aktiv
Borgervendt navn Medarbejdervendt navn Status
Helbred MRL 0860_Helbred MRL Aktiv
Version Senest opdateret Udgiver
1.1 22.jul. 2024 10.21 Kalle Hansen
Malgruppe
Formal
Beskrivelse
Tryk pa Spergeskemaer
Sp¢rge5kemaet sa = Helbred x m
det vises under
'Valgte’, og der
ommer et gront
ﬂueben tiI h¢j re. Borgervendt navn Opdateret Version Status Valgt
Tryk derefter 'V&lg'_ A Helbred MRL 22 jul. 2024 10.21 1.1 Aktiv
Borgervendt navn Medarbejdervendt navn Status
Helbred MRL 0860_Helbred MRL Aktiv
Version Senest opdateret Udgiver
1.1 22.jul. 20241021 Kalle Hansen
Malgruppe
Formal
Beskrivelse

Handlevejledningen er nu begraenset til ét spgrgeskema. Du kan begraense den til flere
sporgeskemaer ved at gentage de sidste 5 steps.

regler til begaensningen.

Nar handlevejledningen begranses til et spgrgeskema vil den altid vises i spgrgeskemabesvarelsen.
Hvis du vil begraense den til specifkkke spgrgsmal og svarmuligheder i spgrgeskemaet kan du tilfgje

Tryk pa 'Tilfgj regel’.

NB! Spgrgeskemaet
er anvist med det
medarbejdervendte
navn '0860_Helbred
MRL’ samt det

& = Oversigt / [ Veeske / Begraensninger

Vises pa folgende spgrgeskemaer

0860_Helbred MRL (33002)
Sporgsmal 1+

A e data tilgengelig

Vises pa folgende fortolkede visninger

:> @ TILFGJ REGEL

Vises hvis

@ TFoJ

@ Velg sporgeskemaer til begransning
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unikke ID ’(33002)’
for spgrgeskemaet.
Trvk o4 pil R |
Fykpa prien Tilfej tildeling

boksen 'Spgrgsmal’
for at veelge et
spgrgsmal, som
handlevejledningen
skal tilknyttes.

Sporgsmal $ -

Fraveelg de
svarmuligheder,
som
handlevejledningen
ikke skal tilknyttes.
Du fraveelger ved at
trykke pa krydset.

NB! Nar du vaelger
et spgrgsmal, vil
handlevejledningen
automatisk blive
tilknyttet alle
svarmuligheder.

Tilfgj tildeling

Spergsma
6: Hvor mange gange de seneste 7 dage har du drukket mindst 1% liter
vaeske

-

Vises ved folgende valg

Valg

Hver dag€® 5-6dage€d 3-4dage€d 1-2dage€d O0dage @

-

Tryk ‘Gem’.

Tilfgj tildeling

‘;:'.'3'_3‘_: na
6: Hvor mange gange de seneste 7 dage har du drukket mindst 1% liter
vaeske

-

Vises ved folgende valg

Valg

34dage@® 1-2dage®d Odage@

(o | R

Du kan tilfgje flere spgrgsmal, ved at gentage de sidste 4 steps.

En handlevejledning kan ogsa tilknyttes en fortolket visning, hvilket betyder, at handlevejledningen
vises direkte i en info-boks indenfor den pagaeldende fortolkede visning.
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’T = = 7
Tryk T||f¢J . & = Oversigt / [ Vaske / Begraensninger

Vises pa folgende spergeskemaer @ Veelg sporgeskemaer til begraensning

0860_Helbred MRL (33002) @ TILFOJ REGEL

Sporgsmal Vises hvis

N

6: Hvor mange gange de seneste 7 dage har du drukket mindst 1% liter 4 029¢ | 1-2dage 4

vaske Dt i

Vises pa folgende fortolkede visninger ® @ TrFoy

Tryk pa pileni
boksen 'Tilfgj
fortolket visning’ for
at vaelge en

fortolket visning, Fortolket visning $ -
som
handlevejledningen

o |

Tilfgj fortolket visning

skal tilknyttes.

NB! Der kommer
kun en fortolket
visning frem i
boksen, hvis der er
oprettet et for det
spgrgeskema, som
handlevejledningen
er begraenset til.

Velg den fortolkede
visning, som du vil
have
handlevejledningen

L. Fortolket visning
vist i. -

Helbred MRL fortolket visning @
m Annuller

Tilfg] fortolket visning
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Velg nu den eller de
domeaener fra den
fortolket visning,
hvor
handlevejledningen
skal vises, ved at
trykke pa pilen til
hgjre.

Tilfgj fortolket visning

Fortolket visninc

Helbred MRL fortolket visning

Domaener

Vaelg domaenet/
domeenerne ved at
vinge af i boksen til
venstre.

NB! Der skal vaelges
minimum ét
domeaene.

Tilfg] fortolket visning

Fortolket vis

Helbred MRL fortolket visning

Domaener
Kost og vaeske €3

[J | wotion
D Trivsel

Kost og vaeske

Tryk pa 'Gem’.

Tilfgj fortolket visning

Fortolket visning

Helbred MRL fortolket visning

Doameener

Kost og vaeske €3

til begraensning’.

Handlevejledningen er nu begraenset til et spgrgsmal i et spgrgeskema. Derudover er
handlevejledningen ogsa tilknyttet den fortolket visning, der er tilknyttet spgrgeskemaet.

For at begreense handlevejledningen til flere spgrgeskemaer skal du starte fra 'Veaelg spgrgeskemaer




Senest opdateret af: Maja Randa Leensbak

Version: 3.0

Dato: 01/07-2026

Nar handlevejledningen er faerdig, kan du fglge resten af vejledningen.

Tryk pa ‘Oversigt’.

&

= Oversigt

0860_Helbred MRL (33002)

/) By Veeske / Begreensninger

yende spergeskemaer

@ TILFoJ REGEL

(® Vaelg spergeskemaer til begraensning

Sporgsmal 7 Vises his
3-4d 12d Ve
6: Hvor mange gange de seneste 7 dage har du drukket mindst 1% liter G HEETD
vaeske -
0dage []
Vises pa felgende fortolkede visninger @ TILF@J
Helbred MRL fortelket visning Kost og vaeske 7 1
7 ') = Ouersigt
Sluk "Er redakter’, -
Handlevejledninger @ Opret Handlevejledning
jern 'Tiltaenk
fijern 'Tilteenkte —
organisationer’ og — e || o I

sgg efter
spgrgeskemaet,
som
handlevejledningen
er tilknyttet, ved at
trykke pa
'Spgrgeskemaer’.

Tryk pa s@g efter du
har valgt
spgrgeskemaet.

Trer

Vaeske og denydrering

vaske

851_WH test 1.11 - ved score over 50

Forfaner

Aalborg Kammune

Aalborg Kommune

Aalborg Kommune

status

Kladde

Version Saneste mnring

0201.2025,14.22

020120251313

021220241335

Tryk pa de 3 prikker

Handlevejledninger

@ Opret Handlevejledning

ud for den = e | e -
nyoprettede
handlevejledning. . => [
Tryk "Publicer’ Handlevejledninger @ Opret Handlevelledning
= B Erredakon | g apiy Tifo... Helbred MRL € Tilfoj.. Q seg 1alt: 1 Antal pr. side 100
Thel Status.
Vaeske Kladde

® Kopier

o> [

Handlevejledningen er nu oprettet og aktiv.




