Brugerguide til Uddannelses- og
Teknologipagtspuljens digitale platform

| denne guide beskrives kort de oftest brugte funktioner i Regionens digitale platform GrantOne for
behandling og administration af ansggninger til Uddannelses- og Teknologipagts- samt Pilot- og
Udbredelsespuljerne.

Indhold

Link til den digitale POItal......cccceeeee it e e e e et e e e et e e e et e e e e et aeeesasaeeeensaeeeentreeesnnraeeenn 2
(0] o] =1 T i 1 PSS 2
[0 = | TSP PPPP PP 2
F N T g o o) i 1 PP 3
OPret €N NY ANSOENING coieieeiiiiiietee e ittt et e e e s sttt eeeeesssssabtreeeeesssassssttaeeeesssassssstaaeeesssssssssstaaeeessssssssssnaeeeesens 3
Tilknyt andre kontaktpersoner til aNSBENINEEN .....cccuiiiiiieiie et ree et e e sbe e e ree e ebeeesaeeenns 5
TaTe =T Te L LI [0 1 T4 g 1T o =T OSSP 6
TilPasning af @NSBENINGEN ...cciieiiiiiiceee e e e st e e et e e e e s bt e e e ssstaeeesansaeeeessaaeesnnsseeesnnsseeean 6
YT aTe oY= A g aTeTo - = o 1o [ C=Te 1] PP 7
NAr du skal have UdDEtalt SEATEE .....cc.ovuiiiiieee ettt ettt et st 7
Nar du skal afrapportere Pa ProJEKLET .....c.eiicueiieiee et ettt e e tee e et e et e e sab e e eereeeebeeeaeeas 8

Side 1 af 8



Link til den digitale portal

https://rn-uddannelse.grant.nu/profile/#/signup

Region Nordjyllands digitale portal samler alle processer for ansggere til Uddannelses- og
Teknologipagtspuljen samt Pilot- og Udbredelsespuljen pa ét sted. Som ansgger skal du bruge det til at
formulere din ansggning, til at sende den ind, til Isbende dialog med din sagsbehandler i administrationen
og til afrapportering af dit projekt, nar det er afsluttet. Alt er digitalt og ligger kun ét sted.

Tekniske spgrgsmal til systemet kan rettes til superbruger Simon Sgndergaard
(simon.soendergaard@rn.dk).

Opret profil
Nar du klikker pa linket til portalen, vil du komme ind pa nedenstdende side, hvor du starter med at oprette
en profil.

Ill

e Til hgjre pa siden skal du klikke pa "Opret en profi
o Vealg om du vil oprette profil med NemID eller brugernav

og password

Velkommen til a
Uddannelses- og
Teknologipagtspuljerne

sportalen for Log ind pa din profil

Brugernavn og adgangskode

For at kunne indsende ansegninger kraever det, at du har oprettet en ansegerprofil.

Ansagere der allerede har en profil:

Log ind p& samme méade som sidst du var inde p& profilen.

Hvis du ikke har en profil,
kan du oprette en her.

Opret en profil
Nye ansegere:

Inden du kan logge ind ferste gang, skal du oprette en profil.
Kiik p& Opret profil nederst | log ind-baksen til hejre og felg instruktionen.

Log in

Nar du har oprettet en profil, og gnsker at logge ind pa portalen:
e Login med samme metode som du oprettede profil
Velkommen til ansegningsportalen for

Uddannelses- og
Teknologi pagtspu Ijerne Brugernavn og adgangskode ~

Log ind pa din profil

For at kunne indsende ansagninger kraever det, at du har oprettet en ansagerprofil.
Brugernavn (e-mail)*

Anssgere der allerede har en profil:

Leg ind pd samme méde som sidst du var inde pé profilen,
ginde e Adgangskode * )

Nye ansegere:

Inden du kan logge ind ferste gang. skal du oprette en profil. Glemt adgangskode? @

Klik pa Opret profil nederst i log ind-boksen til hajre og falg instruktionen
MitID v

Hvis du ikke har en profil,
kan du oprette en her.

Opret en profil
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Ansggerprofil
Nar du logger ind, vil du pa din ansggerprofil fa overblik over dine indsendte ansggninger, evt. kladder,

samt din profil. For indsendte ansggninger er der yderligere information:

De ansggninger du har indsendt ses som megrke bjaelker.

@ uddannelsespulien v

Opret ny ansagning

2023-0031 Testaf ny Beskeder ’!2 Status: Afvist 27.02.2023

2021-21 Konference for nordjyske STEM-interessenter og akterer Beskeder ,!s Status: Bevilget 01.12.2021
Neeste betalingsdato:
Afrapportering deadline: 24.02.2023
Afrapportering status: Afvist 20.06.2023

2018-04 Fagene ud i virkeligheden Beskeder ’!_-2 Status: Bevilget 01.12.2021
Neeste betalingsdato:

Opret en ny ansggning
Tryk ”"Opret ny ansggning”
®

REGION NORDJYLLAND

- i gode hander

@ Uddannelsespuljen v

Opret ny ansagning

Veelg den pulje du gnsker at sgge. Hvis du gnsker at sgge enten Uddannelses- eller Teknologipagtspuljen
skal du som det fgrste indsende en idéansggning. En idéansggning er begraenset i omfang, og skal kort
skitsere projektet, som du gnsker at sgge midler til. P4 et senere tidspunkt til du fa mulighed for at udfolde
din ansggning mere dybdegaende i et endeligt ansggningsskema. Dine informationer fra
idéanspgningsskemaet vil blive fgrt over til det endelige ansggningsskema, saddan at du kan skrive videre, ud
fra det, som du allerede har beskrevet.
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Velkommen

Velkommen til den digitale ansegningsportal for Region Nordjyllands Uddannelses- og Teknologipagts-puljer. Tryk Vaelg pa den
relevante ansggningskategori, hvorefter du vil blive guidet igennem ansagningsproceduren.

Veelg kategori

Idéansegning Uddannelsespuljen Idéansggning Teknologipagten Pilot- og udbredelsespulje
Puljen statter projekter til Uddannelsespuljen. Du starter Puljen stetter projekter til Teknologipagtspuljen. Du Puljen statter smé& projekter med et budget p&
med at indsende en idéansegning, inden du senere skal starter med at indsende en idéanseagning, inden du maksimum 100.000, der styrker kvaliteteni
udfolde projektansagningen yderligere, Projektet skal senere skal udfolde projektansagningen yderligere, ungdomsuddannelserne i Nordjylland og/eller styrker
have et samlet budget p& min. 250.000 kr. Projektet skal have et samlet budget pa min. 250.000 kr. STEM-kompetencer | Nordjylland. Puljen kan bade seges
. . o . N ~ til projekter malrettet Teknelogipagten og
For at se samlede krav til en projektansegning i For at se samlede krav til en projektansagning i Uddannelsesplanen.
Uddannelsespuljen, se regionens hjemmeside: Teknologipagtspuljen, se regionens hjemmeside:
https://rn.dk/regional-udvikling/uddannelse-og- https://rn.dk/regional-udvikling/uddannelse-og-
kompetence/uddannelsespulje/krav-og-kriterier kompetence/teknologipagtspulje/krav-og-kriterier
ist for endelig ing: 3. januar 2024
Ansggningsfrist er den 3. januar 2024 Anseggningsfrist er den 3. januar 2024

Pa ansggningsskemaet fremgar de faner du skal udfylde.

OM ANS@GER OMFANG PROJEKTET AKTIVITETER OG MAL STRATEGI ORGANISEFING FORANKRING @KONOMI INDSEND ANS@GNING

Om anseger

Felter markeret med * skal udfyldes.

Forening, universitet el. lign.

CVR-nummer * P-nummer *

Navn *

| bunden af hver fane har du mulighed for at gemme din kladde

Underskrift fra tegningsherettiget *

Upload interessetilkendegivelse underskrevet af tegningsberettigede, der bekraefter at organisationen
vil gennemfare projektet hvis der tildeles statte, Skabelon kan hentes her

Treek filer hertil eller klik p& knappen herunder,

OMB/21MB il

> Gem kladde
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Nar du har udfyldt alle faner, kan du i bunden af sidste fane “INDSEND ANS@GNING” vaelge ”Send

ansggning” /

OM ANSBGER OMFANG AKTIVITETER OG MAL STRATEGI ORGANISERING FORANKRING BKONCMI NDSEND ANSGGNING

PAEKTET

Indsend ansegning

samtykke

ondataretlia reguiering, herunder
NgmKanta er valgt som udbetalingskonta

Tilknyt andre kontaktpersoner til ansggningen

Hvis | er flere, der skal have adgang til den samme ansggning, skal du oprette en ansggerprofil ved at trykke
pa din profil, og vaelge ”Giv andre adgang til din ansggningsprofil”. Du kan kun have én profil per
mailadresse. Profilen fglger nemlig din mail.

©® Uuddannelsespulien A

Du er logget ind som

Uddannelsespuljen
uddannelsespuljen@rn.dk

d

2+ Giv andfe adgan_g til din
ansegningsprofil

Fra fanebladet "Tilknyt bruger til profil” far du herefter mulighed for at oprette en kontaktperson til
ansggningen. Nar informatoner er indtastet trykkes "Send”.

Hvis du skal oprette flere personer, gentages oprettelgesprocessen.

Tilknyt bruger til profil X

MNavn *

E-mail *

Bekreeft e-mail *

Ved klik pa Send modtager personen et link til log ind
pé profilen,
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Indsendte ansggninger
Pa din ansggerprofil fremstar alle indsendte ansggninger og igangvaerende projekter som mgrke bjzelker.
Pa hver bjalke kan du se fglgende:

e Projektets titel
aeste beskeder
ns status

e Omderer

e Ansggningg

Q&A

REGION NORQJYLLAND
- i gode haznder

© Uddannelsespulen v

Opret ny ans@gning

2023-0031 Testaf ny Beskeder f._-z Status: Afvist 27.02.2023

Nar du klikker pa en bjalke, "udfolder” du ansggningen. Her er endnu en raekke faneblade, som du kan
udfolde.

2023-0031 Test af ny Status: Afvist 27.02.2023
Kategori Uddannelsespulje Ansegt belab
Indsendt 27.02.2023 Samlet beleb
Kontakt Camilla Hansen
Stamdata Anssgning/Bilag Beskeder/Dialog Mélseetninger

Region Nordjylland

Kaldenavn: Region Nordjylland - IT
Hadsundvej 190

9000 Aalborg

Danmark

Tilpasning af ansggningen

Ansggningen lases efter du har trykket indsend. Sagsbehandleren kan ”Iase” ansggningen op, sa du kan
rette faktuelle fejl, eller hvis du under sagsbehandlingen bliver bedt om at uddybe enkelte punkter i
ansggningen.
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Hvis sagsbehandler sender ansggningen retur, vil det fremga til hgjre pa den gra bjeelke. For at justere i
ansggningen skal du klikke pa “Returneret — rediger”. Dette dbner ansggningsskemaet igen. Efter at
redigeringen er sket, trykker du igen pa fanen ANS@BGNING. Nederst pa siden trykker du
”Indsend”.

Journalnr.: 2021-0024 Moshi moshi Beskeder: M (1) Returneret - rediger [
Journalnr.: 2021-0023 Test teknologi Beskeder: [ (0) Godkendt 24.11.2021 ~
Journalnr.: 2021-0022 Testansggning Beskeder: & (0) Godkendt 24.11.2021 ~
Journalnr.: 2021-21 Beskeder: 1.(0) Indsendt v

Send og modtag beskeder

Du har fglgende muligheder for at kontakte sagsbehandler via systemet:

e Du kan oprette en ny besked under fanebladet ”Beskeder/Dialog”
e Du kan besvare beskeder fra sagsbehandler ved at trykke pa pilen ved siden af kuverten.

Beskeder/Dialog Malsestninger

[ Opret ny besked

Til Camilla Hansen Fra Camilla Hansen 27.02,2023,16:16

Svar pa ansegning til Region Nordjyllands Region Nordjyllands Uddannelses- og Teknologipagtspuljer

Hvis du har en ulaest besked fra sagsbehandler, vil du modtage en mail. Nar du logger ind pa portalen, kan
du se at klokken pa ansggnings-bjaelken har skiftet farve til rgd.

Ulaeste beskeder ses ved at klikke pa fanebladet "Beskeder/Dialog”.

Du vil modtage dit tilsagn om stgtte som en besked under ”Beskeder/Dialog”.

Nar du skal have udbetalt stgtte

Projekter der bliver bevilliget stgtte, modtager stgtten gennem 2 udbetalinger. For begge udbetalinger er
der krav om, at du fgrst tilfgjer dokumentation, fgr pengene kan udbetales.

o Dokumentationskravet for udbetaling af den fgrste rate pa 75% af stgttebelgbet er en
underskriftsside, som er underskrevet.

o Dokumentationskravet for udbetaling af anden rate pa de resterende 25% af stgttebelgbet er en
afslutningsrapport og et revisorpategnet regnskab for projekter, hvor den tildelte stgtte er pa mere
end 100.000 kr. For projekter op til 100.000 kr. er det kun en slutrapport, som er pakraevet.

Underskriftssiden modtager du med tilsagnet. Nar det er underskrevet, returneres det via
dialogfunktionen.
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Nar du skal afrapportere pa projektet
For Uddannelses- og Teknologipagtspuljeprojekter med et budget pa mere end 100.000 kr., skal der
gennemfgres 2 forskellige slags skriftlige afrapporteringer:

e Statusafrapportering arligt for foregdende kalenderar med regnskab for perioden
e Slutrapport med revisorpategnet regnskab (2 mdr. efter projektperiodens afslutning)

Afrapporteringsskabelonerne ligger under projektbjaelken, under fanebladet "Rapportering”

Her klikker du pa "Igangvaerende” og vaelger en skabelon (status eller slutrapport), og udfylder. | bunden af
skabelonen er der en knap til indsendelse af rapporten.

2021-21 Konference for nordjyske STEM-interessenter og akterer Beskeder (1) Status: Bevilget 01.12.2021
Kategori Teknologipagtspulje Ansagt belsb 200.000 kr,
Indsendt 01.01.2021 Samlet belsb 200.000 kr,
Kontakt Majken Davids
. e s 4® , o .
tamdata Ansegning/Bilag Beskeder/Dialog ... Betalingsplan Malsaetninger Afrapportering

Kladde til udfyldelse og indsendelse
Vejledning
Arlig afrapportering Deadline: 28.09.2023  Kladde Her kan fonden skrive instruktion til anseger

Pa sidste faneblad ”"yderligere materiale” skal du scrolle til bunden og klikke “Indsend”.
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