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Login pa BiD

Du finder Bid HER !

q

Med billeddatabasen BiD kan du uploade billeder centralt til billeddatabasen hos Region Syddanmark.

aileder A wensiden, erkimrer iy samiidy, af der ke Kenkes nogen opnavseltighed ved anvendes af disse Dilleder. sami af BID's kodeks

1. Udfyld Email-adresse og kodeordet
2. Seet flueben i "Forbliv logget ind” sa husker BiD dig
Log ind

Log ind med din BiD konto. Hvis du ikke har en konto,
skal du bede support oprette den til dig.

Email

Kodeord

Forbliv logget ind <= 2

© 2016 - 2022 | BiD [V3.00.1 (23-02-2022 12:49:48)] (TEST 1} | RegionSyddanmark

Klik pé Log in,

3. Har du glemt din adgangskode eller er det forste gang du skal logge pa BiD, sa
klik pa "Har du glemt dit kodeord?”.
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https://bid.rn.dk/

2 Import af billeder til BiD

2.1 Hvornar ma billeder importeres fra compu-
terenvia BiD?

Som udgangspunkt skal alle billeder tages via BiD, da vi i forhold til GDPR ikke @nsker at sags-
relaterede billeder ender oppe i skyen og vi dermed ikke har styr pa, hvor de ligger henne.

Undtagelser for, hvornar billeder ikke behgves at tages via BiD:
« Digitalt kamera, som ikke synkroniserer billederne op i skyen, sa ma du
gerne anvende dette og efterfalgende importere billederne til BiD via din
computer.

« Gamle billeder pa x-drevet ma gerne importeres til BiD via computer.

« Papirfoto du far scannet ind ma gerne importeres til BiD via computer.

2.2 Importer billeder til BiD

1. Start med at logge ind pa BiD.
2. Klik pa ”Import” i menuen.
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Du kommer ind pa en ny side.

Import billede(r)

Beskriv billede(r)

Nedenfor kan du se beskrivelse af, hvordan de enkelte faner pa ”Import” virker.

Billedtype

Under fanen Billedtype er der enkelte obligatoriske felter:

+ Billedtypen - u m - T I:ID (Jordforurening/Rastof/Bo-

ring/Klima/Andet)
«  For billedtyperne Jord/Rastof/Boring skal der indtastes falgende ekstra op-
lysninger:

- Lok.nr.
oY GrusgraviD

- T Boringsnr.
g
« Billednavn (skal lzegges pa alle billedtyperne)
Folgende felter er valgfrie og aftales med den enkelte projektleder:

Emne: Hvad omhandler billedet - vaelg det emne, som passer bedst pa billedet
Kategori: Hvilken kategori passer bedst pa billedet

Mangler du Emner eller Kategorier, sa kontakt Team digital udvikling
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Import billede(r)

Slip billeder her for at uploade

Beskriv billede(r)

°

Indstillinger Detaljer

LRSI
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Indstillinger

Under fanebladet Indstillinger her kan du veelge mellem falgende indstillinger:

Egnet til publication

Vurderer du at billedet vil veere egnet til at blive pub-
liceret i en af vores publikationer, sa saet et

flueben i denne — husk at eksterne fotografer skal
have givet skriftlig tilladelse til at billedet ma bruges.

Der er indhentet tilladelse til optagelse af de(t) til-
knyttede foto(s)

Her er der som udgangspunkt teenkt pa billeder,
hvor personers ansigter fremgar af billedet og an-
sigtet ikke skal slgres. Husk at du skal have dette
pa skrift og det skal journaliseres pa sagen.

Tillad ansigter i de tilfgjede billeder

Du skal som udgangspunkt ikke saette flueben i
denne, da systemet scanner alle billeder for ansig-
ter og slgrer dem. *

Tillad nummerplader i de tilfgjede billeder

Du skal som udgangspunkt ikke seette flueben i
denne, da systemet scanner alle billeder for num-
merplader og slagrer dem. *

*) Slores et billede ved en fejl, kan du bede superbrugeren om at leegge originalbilledet ind i ste-
det for det slarede, men det skal ske indenfor 30 dage efter billedet er lagt ind i BiD, derefter slet-
tes originalbilledet og kun det slarede vil veere tilgaengelig (ogsd for superbruger og administra-

tor).

Du skal kun ga ind i Indstillinger, hvis der er nogle af ovenstdende indstillinger, som skal an-

dresiforhold til de billeder du tager.
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Import billede(r)

Slip billeder her for 2t uploade

Beskriv billede(r)

o 0

Billedtype Detaljer

Egret til publikation
Der er indhentet tilladelse il optagelse af de(t) tilknyttede foto(s)
Tillad ansigter i de tilfgjede billeder &

Tillad nummerplader i de tilfjede billeder &R
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Detaljer
Her kan | tilfgje yderligere oplysninger om billedet i forhold til. Felterne er valgfrie og aftales
med den enkelte projektleder:

e Beskrivelse: her kan du skrive en naermere beskrivelse af, hvad der ses pa billedet

e Marker :#HvadDerGiverMening
e Firmanavn: her skrives, hvilket firma man har vaeret ude og tage billeder pa

Import billede(r)

Slip billeder her for at uploade

Beskriv billede(r)

@ o

Billedtype Indstillinger
.
Beskrivelse Firmanavn
© 2016 - 2022 | BID [V3.00.1 (23-02-2022 12:49:48)] (TEST 11t ) | RegianSyddanmark
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2.3 Import af billede ind i BiD ved at klikke pa
den stiplede kasse

Importer filer via din computer - klik inden for den stiplede kasse , hvorefter
stifinderen bnes op - her vaelger du et eller flere billeder og klikker pa Abn”.

Import billede(r)

Slip billeder her for at uploade

= =
Her er der importeret et billede #

Fjern filen

Udfyld derefter som minimum felgende felter:

Billedtype
Under fanen Billedtype er der enkelte obligatoriske felter:

+ Billedtypen - u h T EID(Jordforurening/Réstof/Bo-

ring/Klima/Andet)
« For billedtyperne Jord/Rastof/Boring skal der indtastes falgende ekstra op-
lysninger:

Lok.nr.

D GrusgraviD

- T Boringsnr.
+ Billednavn (skal laegges pa alle billedtyperne)

Folgende felter er valgfrie og aftales med den enkelte projektleder:
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Emne: hvad omhandler billedet - vaelg det emne, som passer bedst pa billedet
Kategori: hvilken kategori passer bedst pa billedet

Mangler du Emner eller Kategorier, sa kontakt Team Digital udvikling

Klik p Tilfa.

2.4 Import af billede ind i BiD ved Drag&Drop

Aben Stifinder - find de billeder du @nsker at legge i BiD — marker et eller flere billeder og
traek billederne over i

Udfyld derefter som minimum felgende felter:

Billedtype
Under fanen Billedtype er der enkelte obligatoriske felter:

« Billedtypen - u h T E]D(Jordforurening/R:i,’lstof/Bo-

ring/Klima/Andet)
« For billedtyperne Jord/Rastof/Boring skal der indtastes falgende ekstra op-
lysninger:

Lok.nr.
O GrusgraviD

-{ Boringsnr.
g
+ Billednavn (skal lzegges pa alle billedtyperne)
Folgende felter er valgfrie og aftales med den enkelte projektleder:

Emne: Hvad omhandler billedet - vaelg det emne, som passer bedst pa billedet
Kategori: Hvilken kategori passer bedst pa billedet
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Mangler du Emner eller Kategorier, sa kontakt Team digital udvikling

Klik pa Tilfej.
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Sog og hent billeder ned i BiD

Find billeder i BiD

1. Klik pa Segi menuen.

3.1

Seg

Du kommer ind pa et nyt skeermbillede.

Seg

Sogekriterier  Hurtig ségning

Abn/Luk for sggning

Tekst Fra
line Dato for optagelse &
Kvalitet
Billedkvalitet:

Hej/Mellem/Lav

Seg H Nulstil

[ Egnet til skift mellem listen og
publikation billedvisning af de
fremsggte billeder

Dato for optagelse

Find billeder egnet
til publikationer.

Avanceret filter T

Abn/Luk for Avanceret filter

Typer Emner

Filtrering pa baggrund af det resultat der kommer

| Mulstil filter ‘ fra hurtig sggningen ovenfor.

Kategorier

Slet valgte medier | Send denne sggning som PDF.. | Download valgte filer | Rediger Metadata Rediger Medier

Side 1/24. Viser 1-10 af 235

Id 1 O Billede Billednavn Type

© 3267 | Bil Jordforurening
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Filtreringsmulighed p3 alle
kolonnenavnene nedenfor.

Filter

Nr/Billednavn Emne

509-30012 Afveergeforanstaltninger

10



3.2 Sagekriterier (Hurtig sagning)

Her

3.3

kan du sege pa felgende metadatatyper:

Tekst

Fritekstsagning

Navn og Firmanavn

Tekst

Fritekstsegning

Nr./navn (Lok.nr/Grusgravsnr./Boringsnr./ Klima/Andet)

Optagelsesdato (hvilken dato er billedet taget?)

Fra Til

Dato for optagelse i} Dato for optagelse ]

Kvalitet af billedet

Egnet til
publikation

Billeder egnet til publikationer

Seg
Sagekriterier s
- t
Kualitet
Avanceret filter ¥ >
Filter
-
=
Listevisning
Side 1/1. Viser 1-5 af 5
Id T [ Billede Billednavn Type Nr/Billednavn Emne Kategori
© g6 O Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
©s69 O Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
©®g70 O Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
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Billedvisning

Viser 1-5 af 5
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3.4 Filter (Filtreringsmulighed pa alle kolonne-

navne)

Kommer der mange billeder frem ved din segning kan du saette filtre op ved at skrive mere

specifikt, hvad du sgger pa i

Filter
=
> e
Kategori Kommentarer Optagelse Oprettelse
ar  Uheld Blomst 25-02-2017 03-03-2017

Forrige - Naeste

Du kan filtrere pa folgende filtre:

. BrugerID - det vi logger pa BiD med

. Type Jordforurenlng/Rastof/Borlnger/Kllma /Andet)
. Emne

. Kategori

. Kommunenummer og kommunenavn

Eksempel pa fremsggt billede:

Side 1 af 1. Viser element 1 1il 1 af 1 elementer

d |2 Billede Navn Type NriNavn Emne Kategori Kommentarer

Optagelse Oprettelse Firma
o 4 'p! Amaryliis Jordforurening  509-30012 Indledende undersegelser Uheld Blomst 25-02-2017 03-03-2017
Vis 10 v elementer pr. side
Forrige - Neeste
Emggpvejledning til BiD pa en computer, oktober 2024 12



®

3.5 Avanceret filter (Filtrering pa baggrund af
hurtigsggning)

Under avanceret filter har du mulighed for at vaelge, hvilke typer/emner/kategorier du vil have

vist. Udfor de enkelte muligheder kan du se, hvor mange billeder du vil fa vist ved at veelge
den.

Sag

Segekriterier +
Tekst Fra Til =
[ Egnet til
blomst Dato for optagelse Hh Dato for optagelse A publikation
Kvalitet

Nothing selected

Seg H Nulstil ‘
Avanceret filter T +
Typer Emner Kategorier
Mothing selected = Nothing selected = Naothing selected >
‘ Andet (0) Afveergeforanstaltninger (0) . Afdelingsseminar (0)
Boring (0) Andet arr. (0) Bezinstation (2)
Jordforurening (2) Arrangementer (0) Boring (0)
l Klima (0) M Blomst (0) ! Efterbehandling ()
il isi
Rastof (3) Brancher (2) - Et arig (0) -
Filter
Side 1/1. Viser 1-5 af 5
Id T O Billede Billednavn Type Nr/Billednavn Emne Kategori
@ 3368 O Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
© 3369 O Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
@ g370 O Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld

EFH%SFvejledning til BiD pa en computer, oktober 2024 13



3.6 Download et eller flere billeder til din com
puter

Marker det eller de billede(r) du gnsker at hente ned pa din computer.

Klik derefter pa og det hentes ned pa din computer.

Nothing selected > Nothing selected > Nothing selected =

[ Nulstil filter |
Slet valgte medier | Send denne sggning som PDF.. | Download valgte filer | Rediger Metadata | Rediger Medier
Filter
Side 1/1. Viser 1-5 af 5
Id 1 [ Billede Billednavn Type Nr/Billednavn Emne Kategori
Blomster Réastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld

Udtraek af billeder til rapporter

1. Marker de billeder, som der gnskes ud i rapporten og klik derefter pa

Send denne s@gning som PDF...

EFH%SFvejledning til BiD pa en computer, oktober 2024 14



Seg

Sogekriterier £

Avanceret filter ¥ >

Send denne sggning som PDF... | Download valgte filer | Rediger Metadata

Filter
Side 1/46. Vi -10 af 453
id T O Billede Billednavn Type Nr/Billednavn ~ Emne Kategori
© 2404 & Mllebakken 16,01, Senderborg ~ Jordforurening  540-81072 Indledende undersagelser
© 2495 ‘ Mellebakken 18, Sanderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersagelser
® 2496 I Mallebakken 34, Sanderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersagelser

© 2497 m Mallegade 25, Sonderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersogelser

© 2408 REREEE,  Mollegade 27, Sonderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersagelser

i

© 2499 Mellegade 28, Sonderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersogelser

© 250y O Mellegade 20, Senderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersagelser

© 2500 O . Mgllegade 29, Sonderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersagelser

Der kommer popup - her vaelges om der skal vaere 1 eller 6 billeder pr. side. Klik derefter pa

Send denne sggning som PDF... X

Veelg antal billeder per side:

Der kommer en popup om at der er afsendt en mail til din mailadresse - klik Luk

Send denne se@gning som PDF... X

Rapporten er afsendt og pé vej til din mailboks.

Luk

EFHESFvejledning til BiD pa en computer, oktober 2024



Der kommer en mail, hvor der er vedhaeftet en pdf-fil med de valgte billeder.

€. Svar G Svartilalle (€ Videresend G Chat
on 13.01-2021 13:18
No Reply
BiD rapport
Tit @ Line Boel
@ Opfolgning, Start 13, januar 2021, Forfalder senest 13. januar 2021,

BiD medie.pdf .
92 KB

N

Vedhzeftet denne mail er den bestilte rapport

Eksempel pa rapport ved valg af 6 billeder pr. side

Bil

Emne: Afvesrgeforanstaltninger
Kategori: Boring, Gravefront, Forurening
K

Maerker:

Forfatter:

Optag H 05-08-2018 11:17:12
Stoerrelse: 698.061 bytes

Foto tilladelse: Nej, der er ikke indhentet tilladelse
Blomster

Emne: Tilsyn

Kategori: Uheld, Gravefront, Pabud

K er.

Maerker:

Forfatter:

Optag : 20-06-2014 17:29:39
Stoerrelse: 1.823.017 bytes

Foto tilladelse: Nej, der er ikke indhentet tilladelse
Blomster

Emne: Tilsyn

Kategori: Uheld, Gravefront, Pabud

K

Maerker:

Forfatter:

Optag; H 20-06-2014 17:30:17
Stoerrelse: 1.872.771 bytes

Foto tilladelse: Nej, der er ikke indhentet tilladelse
Blomster

Emne: Tilsyn

Kategori: Uheld, Gravefront, Pabud
Kommentarer:

Emggpvejledning til BiD pa en computer, oktober 2024



Lokalitetsnummer - Jordforurening:
509-30012

Emne:
Afvargeforansialtninger

Kategori:
Boring, Gravefront, Forurening
Kommentarer:

Maerker:

Firmanavne:

W6 x 1512
Forfater:

Optageisesdato:
05082018 11:47:12
Kameramodel:
iPhone 8
Kameraproducent:
Appie

Image Direction:

Kvalitet:
Meliem

Eksempel pa rapport ved valg af 1 billeder pr. side

Stoemelse:
638,061 bytes.
Biitztilstand:

Aulo exposure
4mm
Eksponeringsbias:
aEv
Eksponeringstid:
02sec

FStop:
e

UploadStempel:
AT2107-6025-4156-2TTE-TeSbesDcIE3
Foto tiladelse:

Ne], der ef ikke indhentet iadeise
Orientering:

Top, Ieft side (Horizontal / normai)
Image Direction Ref:

EFHESFvejledning til BiD pa en computer, oktober 2024
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4 Slet billede i BiD

1. Klik pa Seg i menuen.

2. Fremsgg det billede du gnsker at slette - szt flueben ud for den/de billeder der
skal slettes.

OBS du kan KUN slette egne billeder - ikke andres.

gFHgngejledning til BiD pa en computer, oktober 2024 18



Den fremsgger billederne der passer til dine segekriterier

Seg

Sy

Tekst e m

Frsgresil
2 one for sz -] ot o apagelen ) [hiead

Fualitel

Aancen e ¥

Pl

Bilstnmn Type HifBilledmen Emne

[EpT——

o= ardfonening ooz Férmgshmsninger
o e - som a0tz
Py
LR o e e irenine EESTRE
Saeg
Sagekritarier v
Tekst Fra il R
L egnet til
line (o} optagelse =] publikation
Kyalitet
sthing selecied -
Avanceret filter ¥ >

Send denne sagning som PDF.. | Download valgte filer | Rediger Metadata | Rediger Medier

Filter
Sidle 1/24. Viser 1-10 af 235

I @ Billede Billednavn Type Ne/Billsdnavn Emne
@ 367 Bil Jordforurening 503-30012 Afvzergeforanstaltninger
© o368 Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn

Slet Valgt Medie %
(1) Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Vil du virkelig slette disse filer
© a0 Blomster Rastof 13234485353 Tilsyn
Luk | Okay

Slet valgt medie
3. Klik pa - - billedet er nu slettet - Klik OK til at du vil slette billedet.
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5 Rediger metadata om billedet

5.1 Rediger Medie - 1. mulighed

1. Fremsgg billedet - Klik pd det billede du gnsker at redigere data
for.
Side 1/24. Viser 1-10 af 235
Id T O Billede Billednavn Type Nr/Billednavn Emne
Jordforurening 509-30012 Afvaergeforanstaltninger
Rastof 13234455353 Tilsyn

Billedet kommer op i stort format og vises sammen med de data den er lagt ind med.

2. For at eendre i disse data klik pa Rediger.

Amaryllis

Tilbage Download Send som PDF

Du kommer nu ind pa den samme side, som ndr du importer billeder ind i BiD - ret/tilfgj de
data du ensker og klik pa Gem.

Emggpvejledning til BiD pa en computer, oktober 2024 20



Rediger medie
L

OBS Du skal vaere opmaerksom pa, at du KUN kan redigere i data for de billeder du selv har
lagt i BiD. Ligger der billeder i BiD du gerne vil redigere i metadata p3, sa skal du hente billedet
ned og uploade det igen eller bede ejeren af billedet om at lzegge flere data ind.

OBS under fanebladene Indstillinger og Detaljer har du ogsa mulighed for at zendre pa data.

5.2 Rediger Medie - 2. mulighed

1. Fremsgg billedet - Marker det/de billede(-r) du ensker at redigere data for. Du skal veaere
OBS pa at veelger du flere billeder, sa endrer du data for dem alle pd en gang.

gFHgngejledning til BiD pa en computer, oktober 2024 21



Avanceret filter T

Slet 2 valgte medier | Send denne sggning som PDF... | Download valgte filer | Rediger Metadata | Rediger Medier

Side 1/1, Vise

Id T

@ g2
© 5369
@ 3370 O
S 5371 O

af5

Billede

Billednavn

Blomster

Blomster

Blomster

Blomster2

Type Nr/Billednavn
Rastof 13234455353
Rastof 13234455353
Rastof 13234455353

Jordforurening 509-30015

Emne

Tilsyn

Tilsyn

Tilsyn

Brancher

Filter

Kategori

Gravefront, Pabud, Uheld

Gravefront, Pabud, Uheld

Gravefront, Pabud, Uheld

Bezinstation, Losseplads, Renseri

Du kommer nu ind pa den samme side, som nar du importer billeder ind i BiD - ret/tilfgj de
data du gnsker og klik pa Gem.

Rediger Medier
!“—_

o

o

Indstillinger

2202

Biflednawn

Lokalitetsnummer - Jordforun

WI o tIJDE] 0

®

Kate

eger

v @

® 2016 - 2022 | BID [V3.0.0.1 (23-02-2022 12:49:48)] (TEST 1! )| ReglonSyddanmark

OBS Du skal vaere opmaerksom pa, at du KUN kan redigere i data for de billeder du selv har
lagt i BiD. Ligger der billeder i BiD du gerne vil redigere i metadata pa, sa skal du hente billedet
ned og uploade det igen eller bede ejeren af billedet om at lzegge flere data ind.

OBS under fanebladene Indstillinger og Detaljer har du ogsa mulighed for at zendre pa data.
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5.3 Rediger Metadata pa et billede

1. Fremsgg billedet - Marker det/de billede(-r) du ensker at redigere metadata for. Du skal
vaere OBS pa at vaelger du flere billeder, sa @ndrer du metadata for dem alle pa en gang.

Avanceret filter ¥ >
Slet 2 valgte medier | Send denne sggning som PDF... | Download valgte filer  Rediger Metadata | Rediger Medier
Filter
Side 1/1. Vise af5
Id T Billede Billednavn Type Nr/Billednavn Emne Kategori
@ 35368 Blomster Réstof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pdbud, Uheld
@ 3369 Blomster Réstof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
@ 3370 m] Blomster Réstof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pdbud, Uheld
@ 3371 O Blomster2 Jordforurening 509-30015 Brancher Bezinstation, Losseplads, Renseri

Ret de metadata til du ensker og afslut med Gem.

Reiger Metadata

OBS Du skal vaere opmaerksom pa, at du KUN kan redigere i metadata for
de billeder du selv har lagt i BiD. Ligger der billeder i BiD du gerne vil redi-
gere i metadata pa, sd skal du hente billedet ned og uploade det igen eller
bede ejeren af billedet om at laegge flere metadata ind.
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