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NOTAT

Retningslinjer for ansegning om refusion af kursus-
udgifters ifm. obligatoriske kurser i praksis

Ved deltagelse i specialespecifikke kurser, obligatoriske KBU kursus, forskningstraening, supervisi-
onskurser og/eller SOL-kurser kan der ansgges om refusion af eventuelle kursusudgifter.

Fra 1. februar 2022 skal du som ansat i praksis (almen medicin, Dermatologi, Oftalmologi eller Oto-
rhino-laryngiologi) anvende MinLgn appen, hvis du har udgifter til kursus, samt hvis du skal have
dize- ter og logi i forbindelse med dette. Med den nye lgsning skal du ikke laengere indsende en be-
fordringsblanket ifm. kursus.

MinLen er lansystemets app, og kendes allerede fra f.eks. registrering af fraveer og ferie, mm. Med
den nye lgsning til kursus og tjenesterejser, samles alle indberetninger til lenudbetaling her, og ap-
pen sikrer, at f.eks. diseter og kilometer beregnes korrekt.

MinLen-appen kan hentes i Apples Appstore eller Google Play. Appen er kompatibel med iPhone og
smartphones med Android styresystemer. Smartphones med Windows Mobile supporteres ikke. laes
mere om opsatningen af appen i afsnit Kom i gang med MinLen app.

Inden du indberetter udgifter for kursus igennem appen bedes du leese vejledningen igennem.
Foretraekker du vejledningen som video - sa klik her for vejledning til at indberette karsel.

Har du brug for hjaelp sa kontakt Mennesker og Organisation ved mail kursusrefusionipraksis@rn.dk

Ansogning om refusion af kursusudgifter kan ske efter hver enkelt kursusgang - dog skal der
altid seges senest ved afslutning af en praksisansattelse samt ved arsskiftet.

Ved anseettelse pa hospitalsafdeling

Hvis du under ansaettelsen pa en hospitalsafdeling ensker refusion for et obligatorisk, skal du sege
refusionen ved den enkelte afdeling. Der sa@ges refusion via en elektronisk kursusblanket, som god-
kendes af afdelingsledelsen.
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https://video.rn.dk/secret/70993957/110ed45d1e0b7ca1b6b3f7723f1b7445
mailto:kursusrefusionipraksis@rn.dk

Det er den enkelte afdeling/leder, der beslutter, om der kan overnattes pa hotel ved sammenhaen-
gende kursusdage, om der kan benyttes fly ifm. kurser osv. Sa forhgr dig om den enkelte afdelings
politik pa omradet.

Ved spgrgsmal ang. elektronisk ansggning om refusion kan afdelingen for Kursus- og Tjenesterejser

kontaktes pa: ktrejse@rn.dk.

Ved ansaettelse i almen praksis

Hvis kurset gennemfares under ansaettelse i praksis (almen medicin, Dermatologi, Oftalmologi eller
Oto-rhino-laryngiologi), seges der refusion af kursusudgifter, samt dizeter og logi vha. MinLan Ap-
pen. Ved gnske om overnatning pa hotel enten pa grund af szerlige forhold og/eller flere sammen-
hangende kursusdage, skal det aftales mindst en uge for kurset, med Mennesker og Organisation
ved mail kursusrefusionipraksis@rn.dk

Udgifter til transport

Korsel i egen bil

Du opretter karsel i MinLgn appen. Se regelsaet for karselsgodtgerelse her samt vejledning
tilindberetning af karsel i MinLen app her. Se hvordan du opretter kersel i afsnit 1. Indberet
korsel.

Se videovejledning til indberetning af karsel i appen her.

Kaersel i egen bil udregnes efter reglerne om merafstand. Merafstand betyder, at din saed-
vanlige transportafstand mellem bopzel og arbejdsplads skal modregnes i de faktiske, karte
kilometer den pageeldende dag.

Taxa, bro, parkering mv.
Udleeg til taxa, bro, bus, tog, faerge og parkering oprettes i MinLen appen. Se hvordan du opretter
ud- leeg i afsnit 2. Indberet udleeg.

Rejse med fly og tog
Bestiller du selv billetter og oprettet efterfalgende et udlaeg i MinLgn appen. Se hvordan du opretter
et udleegi afsnit 2. Indberet udleeg.

Dokumenterede overnatning pa regionens regning

Overnatning pa hotel pa regionens regning, kan ske enten ved sarlige forhold og/eller flere
sammenhangende kursusdage, men skal aftales mindst en uge for kurset, med Mennesker og
Organisation ved mail kursusrefusionipraksis@rn.dk Kun ved aftale udbetales der refusion for
hotelovernatning. | forbindelse med hotelovernatning pa regionens regning opfordrer vi til, at
man booker de billigste alternativer saisom WAKEUP COPENHAGEN, CABINN, ZLEEP, Scandic
osv.
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I appen kan du ferst sgge om refusion af overnatning efter du har haft udgiften og kan fremvise kvit-
tering pa betalingen. "Udlzg i forbindelse med dokumenterede natophold” oprettes i MinLan appen.
Se hvordan du opretter udleeg i afsnit 2. Indberet udleeg.

Time-dagpenge / forplejning / udokumenterede overnatning

For alle kursus-tjenesterejser som er forbundet med udokumenterede overnatning, og som varer
mindst 24 timer, kan der uden kvittering udbetales timedagpenge. Du skal indberette timedagpenge
under "Dizeter og Logi” i MinLen appen. Se hvordan du opretter i afsnit 3. Indberet timedagpenge /
forplejning / udokumenterede natophold.

Kom i gang med MinLan app
Appen kan hentes i Apples Appstore eller Google Play. Appen er kompatibel med iPhone og smart-
phones med Android styresystemer. Smartphones med Windows Mobile supporteres ikke.

Farste login - adgangskode
Nar du har hentet MinLgn appen skal du identificere dig med dit CPR-nummer og en 6-cifret kode.
Koden laver du pd www.medarbejdernet.rn.dk i menupunktet "Mine indstillinger”.

Nar du har valgt en 6-cifret kode, er du klar til at logge pa appen.

Hine mulgheder HMine indstillinger Support og elaering

Her har du mulighed for at skifte den adgangskode du logger pd medarbejdernetl med

b Skift adgangskode her

Dine kontaktoplysninger bestemmer hvorben du senere kan {8 tilsendt en ny adgangskode

Kontaktoplysminger

Kmrve) 15 Pogtnr By 9310 Aalborg 50

Svaret pd sikkerhedssporgemblet skal du bruge hvis du engang glemmer din adgangskode
Sikkerhedsspargemil

Varlg pkkerhedssporgsmb Hvad er navnet pd dit forste kmledyr? W
Angre det svar Futte

Futte

Din adgang til vores mobile lgsning

v or for et gt gatte

Spar adgang til MinLan (App)
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Logindiappen

Nar du logger pa appen, skal du vaelge ”Log pa (eksisterende bruger)”.

Ny bruger?

Log ind med CPR-nummer samt den 6-cifrede mobilkode du oprettede pa Medarbejdernet.

Fremover vil appen huske dig, og har din smartphone ansigts/fingeraftryksgenkendelse kan du
bruge dette til login fremover.

Indsaet bopaels- og arbejdspladsadresse

For at kunne beregne karsel korrekt i henhold til reglerne om merafstand, skal du indsaette din bo-
paels- og arbejdspladsadresse (din nuvaerende praksis). Appen sikrer automatisk, at kerselsreglerne
overholdes og kilometer beregnes korrekt i henhold til merafstandsbegrebet.

e Tryk patandhjulet for at ga til indstillinger, og veelg "Mine adresser".

Indstillinger

L Hr-forretningskons

'y Y i ) i 5 KERSE
& | E| | B ‘ T
" Karsel .G.'elsmt. Kalender ﬂ Fast startadresse
- | ] gryml manuedt
3| |14
T
1 _(" N n Anvend lyd D
Saldi Minevalg

Amvend Touch (D D

Log af

Version 4,78 (835)

e Klik pa "Bopeel”, skriv din adresse og tryk pa den rade cirkel, for at veelge adressen.
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Jembanegade 10 9530 ©  gnnuller

- Arbejdsplads

@ ’erbanegade 10

T Merudgiftsprincip (_-:l

@ 60-dages-regel

e Gentag med arbejdsadressen, og tryk herefter "Beregn". Nu dannes det kilometertal, som
efterfelgende vil danne grundlag for beregninger.

e "Merudgiftsprincippet" skal vaere markeret "ON", for at overholde Region Nordjyllands reg-
ler om karselsgodtgarelse.

Arbejdsplads

Nials bohes vej 30 9230 0 Jpnnullar

o Niels Bohrs Vej 30
D Arbejdsplads

KM 20,54 | Besegn
‘) Merudgiftsprincip | ()

T B0-dages-regel

Lav en indberetning
MinLen appen indeholder mange forskellige indberetningsmuligheder, og du vil kunne have flere
eller faerre muligheder, end pa det viste eksempel.

1. Indberet karsel
For atindberette karsel, skal du trykke pa ikonet 'Karsel'.

Hr-forretningskons.
iH Anegupracs i

) =
: Karse| i lD'.‘el-.l;Ll ."\.SIEIIIJL"
:f\v'\: + | T

@ ¥

Saldi ‘MingValg
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Du kan i appen registrere din kersel pa to mader. Enten med GPS eller ved manuel indberetning.
Hvis du vil bruge GPS til at indberette karsel, skal du sikre at det er sldet til i din telefons indstillin-
ger.

For at kunne beregne karsel korrekt i henhold til reglerne om merafstand, skal arbejdspladsadresse
andres til at veere din nuvaerende praksis adresse. Appen sikrer derefter automatisk, at kerselsreg-
lerne overholdes og kilometer beregnes korrekt i henhold til merafstandsbegrebet.

1.1. Indberet med GPS
e Nardet gronne GPS-ikon i everste hgjre hjerne er grent, kan du trykke "Start", og begynde
din kersel.
e Hardu behov for at pause GPS'en, kan du trykke pa "Pause" og genstarte GPS'en, nar du er
tilbage pa ruten igen.

o

e Nardu kommer frem til dit bestemmelsessted, trykker du pa "Stop", for at afslutte indberet-
ningen.

=it
L ]
Sigrid Lindsels Ve 2868
SF20 Aalborg Dwi, Danmark
Al L]
DAMMARK L]

(4]
- ( '_4_
[ O €

e Tryk nu ”Afslut”
e Dukan ogsa nulstille turen, hvis den ikke skal indberettes alligevel.

snens Homabdon| 4G ol

Stoppet

om ) [ w0 o

Segrid Undsets Ve ZB6B
BFR0 Aalbarg Bsi, Danmark

*e

(T




o Udfyld herefter de manglende felter udferligt og detaljeret, da de danner dokumentation til
SKAT vedrgrende din karsel. Leder skal godkende indberetningen, inden karslen kommer til
udbetaling. Hvis udbetalingen ikke er foretaget korrekt bliver den afvist og du er selv ansvar-
lig for at indberette en ny.

o ”60-dages-regel” skal vaere markeret med ”ON”

o ”Merudgiftsprincippet” skal vaere markeret med ”ON”, for at overholde Region
Nordjyllands regler om kgrselsgodtgerelse.

o Angivdato

o Ved ”Hvilken type?”, veelges lav takst (916 - Karselgodtg.Tjenstlig,Lav) o Ved "Regi-
streringsnr.” skrive du nummerpladen pa bilen.

o 1”Formal” skriver du hvilket kursus refusionen vedrerer (SPEAM, Vejlederkur-
sus, Kommunikationskursus, mm.). Hvis du har haft passager, skriv deres
navne her.

o Ud frategnet"$" skal du ikke vaelge noget. Den vaelger automatisk “Afdeling”.

o Ved "Afvigende afd.” skal du ikke veaelge dig noget.

e Afslutindberetningen med at trykke "Gem" i gverste hgjre hjerne. Hvis du kerer til eller fra
din bopaelsadresse, vil der fraregnes det antal kilometer du almindeligvis kerer mellem bo-
pael og arbejdsplads, jeevnfer principperne om merafstand.

sdaan HomeMobl 4G

Anmuller G I!‘.dh'e'“ kerssl
DAACR- Mr-Rormtningskons

Type
Anvend 60 dages-regel
Registreringsan

Farmisl

Afvigende afd,

1.2. Indberet karsel manuelt
e | karsel, tryk pa ikonet i gverste hgjre hjerne, for at starte en ny manuelindberetning.
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o Udfyld alle felter udferligt og detaljeret, da de danner dokumentation til SKAT vedrgrende
din kersel. Hvis udbetalingen ikke er foretaget korrekt, bliver den afvist og du er selv ansvar-
ligfor atindberette en ny

o ”60-dages-regel” skal vaere markeret med ”ON”
”Merudgiftsprincippet” skal vaere markeret med ”ON”, for at overholde Region

O
Nordjyllands regler om kerselsgodtgerelse.
o Angivdato
o Ved ”Hvilken type?”, vaelges lav takst (916 - Kerselgodtg.Tjenstlig,Lav)
o Ved ”Registreringsnr.” skrive din bils nummerplade.
o 1”Formal” skriver du hvilket kursus refusionen vedrerer (SPEAM, Vejlederkur-

sus, Kommunikationskursus, mm.). Hvis du har haft passager, skriv deres
navne her.

o Udfrategnet"$" skal du ikke vaelge noget. Den vaelger automatisk ”Afdeling”. o Ved
”Afvigende afd.” skal du ikke vaelge dig noget

o Afslutindberetningen med at trykke "Gem” i gverste hgjre hjarne:

L] 1 00N . ]

Korsel I} Annuller

O Fra Sigrid Undsets vey 286E
o Ti Blspenagade 38

Km

Dato

Typa

= Anvvend B0 dages-regel
Registrérmgsant.

Formdl Mad:

Kerselsgodtgerelse udbetales med den manedslenkersel, hvor kursusaktiviteten har fundet sted,
hvis du har indberettet umiddelbart efter kurset. Taksterne fastsaettes af Moderniseringsstyrelsen.

2. Indberet udlaeg
For atindberette udlaeg i forbindelse med hotel, bro, faerge, fly, bus, tog, p-billet, mm. skal du pa for-
siden trykke pa ikonet udleeg.
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Ift. type udleeg, kan du laese mere i afsnit 2.1 Hvilken type udleeg skal jeg veelge. Husk at du farst kan
bede om refusion af udleeg efter du har haft udgiften og kan fremvise kvittering pa betalingen.

Overnatning pa hotel pa regionens regning, kan ske enten ved szrlige forhold og flere sam-
menhangende kursusdage, og skal aftales en uge for kurset kontakt Mennesker og Organisa-
tion ved mail kursusrefusionipraksis@rn.dk. | forbindelse med hotelovernatning pa regio-
nens regning opfordrer vi til, at man booker de billigste alternativer sasom WAKEUP COPEN-
HAGEN, CABINN, ZLEEP, Scandic osv.

| ”Udleeg” udfyld alle felter.

| ’Bemaerkning” skal du angive hvilket formal/anledning der har vaeret til udlaegget.
Kvitteringen skal vedhaeftes som bilag, enten som billede eller skeermprint. Vedlaeg et bil-
lede/skaermprint af din kvittering i punktet "Bilag” som dokumentation for dit udlaeg. Du
kan vedlaegge billede fra din enheds fotobibliotek, eller tage et nyt med dit kamera.

Afslut med at trykke "Gem” i gverste hgjre hjerne. Indberetningen er nu modtaget og afven-
ter leders godkendelse, inden udlaegget kommer til udbetaling.

Opret udlaeg

Belab

Type

Dato

Blla-g

Bemarkning | forbindelsa med XX

157

Forplejning

afvigende afd.

2.1 Hvilken type udlaeg skal jeg veelge
Det er vigtigt, at du veelger den korrekte udlaegstype.

Type Lonart

Bro og feerge med bil (m/moms) 506
Tog, bus, taxa, feerge (u/moms) 507
P-billet (m/moms) 627
P-billet (u/moms) 629
Hotel/Privat overnatning (dokumenterede/udokumenterede overnatninger) 512
Flybillet 513
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3. Indberet time-dagpenge / forplejning / udokumenterede natophold
Tryk pa "Dizeter og logi” og udfyld oplysningerne. Husk at du ferst kan anmode om timedagpenge,
forplejning og udokumenterede natophold efter du har veeret afsted pa kursus.

Lidizeg Disster 0g log:

e Start med at indseette til- og fratidspunkt. Din kursusaktivitet skal have varighed pa mere
end 24 timer, for time-dagpenge tildeles.

e | formal skriver du hvilken kursusaktivitet du har veeret til.

e Herefter beregner du fradrag. Som udgangspunkt er indstillingen, at alle maltider er inklu-
deret i dit kursus, og du ikke selv skal betale for maltider. Er det ikke tilfzeldet, skal du rette
og oplyse hvor mange maltider du har betalt pa kursusstedet.

e Du kan ogsa tilfgje udokumenteret natlogi, hvis du overnatter hos familie eller bekendte
(veer opmaerksom pa3, at du ikke ma booke overnatninger ved Airbnb).

e Afslut med at trykke "Gennemse” og tjek i beregningen at alt er korrekt, inden du til sidst
trykker "Indberet”.

Timedagpenge, forplejning og udokumenteret natophold udbetales med den manedslgnkersel,
hvor kursusaktiviteten har fundet sted, safremt du har indberettet umiddelbart efter kurset. Tak-
sterne fast- saettes af Moderniseringsstyrelsen.

-l T

Diater og logi Dizeter og logi

Gennemse indberetning

F N nt
; ¥9 okt 2020 . 20. o0kt 2020 Danmark orrmrlngslcl?nsuk‘ .
Mergenmad 0 +
Kursus amboring X000
Frokost 2 Bl
Afrensmad ] =
Canmark
| DagpengeRcisediates
ARETA
i Tinsptege
At (7 1 ==t

b Kattilleg (edokumentared) 77700 DI

Frokostimiddag (fradrag) 657, 6 D

L o F F 1
GENNEMSE
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Oversigt over registreringer

| MinLen App

I hovedmenuens punkt "Oversigt” kan du se alle de indberetninger der er lavet, samt hvilken status
en indberetning har. Udlaeg og time-dagpenge ses i fanen "Fravaer og merarbejde” mens karsel fin-
desifanen "Karsel”.

Fravaer og merarbejde

-_1 Forplejning 1'5';.06 Q:.

Oversigt

Status
Du kan felge, om en indberetning er godkendt, afventer godkendelse eller eventuelt er afvist.

Handling
Indtil din indberetning er godkendt, kan du slette den, ved at trykke pa indberetningen i oversigten
og herefter slette. Nar en indberetning er godkendt, kan du ikke andre den.

Filtrering
Du kan filtrere visningerne, sddan at du far vist indberetninger for en bestemt periode eller en be-
stemt status.

Medarbejdernet
Du kan se oversigt over dine indberetninger pa www.Medarbejdernet.rn.dk

I hovedmenuens punkt "Oversigt” kan du se alle de indberetninger der er lavet, samt hvilken status
en indberetning har.

Mine muligheder

- ~ - ~,
| | 6
(=]
@ (- 19l
MinTid Kalender Korsel Minevalg
L. AN o LS J
s
- - (|
— +
=0 [+, R,
Registreringsoversigt Fravaersoplysminger Ferieoplysninger
s ", A
Hyvad mySier det st heve en paraply, Frvis: man har hul | skoen - Ciat: Storm P, (-:/J E-‘\J g&.IEﬁEORG
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Status
Du kan felge, om en indberetning er godkendt, afventer godkendelse eller eventuelt er afvist.

Handling
Indtil indberetningen er godkendt, kan du redigere den ved at trykke pa ”blyanten” i kolonnen

”Handling”. Du kan ogsa slette den, ved at trykke pa "skraldespanden” i samme kolonne. Nar en
indberetning er godkendt, kan du ikke aendre den.

Oversigt Luk vindue [¥
€

Status: Alle = Flere sogekriterier |

Arsag ¢ | Dato/Periods Indberatning

915

Kerselsgodtg. Tjenstlig Hay
913
Karselsgodug.Tjenstlig Haj |

25.04.2017 37

24.08.2016 bl

915
Karselsgodtg. Tjenstlig, Haj

26.09.2016 L
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