REGION HR og Patientkontakt
NORDJYLLAND Sundhedsuddannelser og

Laeringsteknologi

4. februar 2026

NOTAT

Retningslinjer for ansegning om refusion af kursus-
udgifters ifm. obligatoriske kurser i praksis

Ved deltagelse i specialespecifikke kurser, obligatoriske KBU kursus, forskningstraening, supervisi-
onskurser og/eller SOL-kurser kan der ansgges om refusion af eventuelle kursusudgifter.

Fra 1. februar 2022 skal du som ansat i praksis (almen medicin, Dermatologi, Oftalmologi eller Oto-
rhino-laryngiologi) anvende MinLgn appen, hvis du har udgifter til kursus, samt hvis du skal have di-
axter og logi i forbindelse med dette. Med den nye lasning skal du ikke lzengere indsende en befor-
dringsblanket ifm. kursus.

MinLen er loansystemets app, og kendes allerede fra f.eks. registrering af fravaer og ferie, mm. Med
den nye lgsning til kursus og tjenesterejser, samles alle indberetninger til lanudbetaling her, og ap-
pen sikrer, at f.eks. dieeter og kilometer beregnes korrekt.

MinLen-appen kan hentes i Apples Appstore eller Google Play. Appen er kompatibel med iPhone og
smartphones med Android styresystemer. Smartphones med Windows Mobile supporteres ikke. laes
mere om opsatningen af appen i afsnit Kom i gang med MinLgn app.

Inden du indberetter udgifter for kursus igennem appen bedes du lzese vejledningen igennem.
Har du brug for hjzelp, kan du kontakte uddannelseskonsulent i Region Nordjylland pa mail

Ansggning om refusion af kursusudgifter kan ske efter hver enkelt kursusgang - dog skal der
altid seges senest ved afslutning af en praksisansattelse samt ved arsskiftet.

Ved ansaettelse pa hospitalsafdeling

Hvis du under ansaettelsen pa en hospitalsafdeling gnsker refusion for et obligatorisk, skal du sege
refusionen ved den enkelte afdeling. Der s@ges refusion via en elektronisk kursusblanket, som god-
kendes af afdelingsledelsen.

Det er den enkelte afdeling/leder, der beslutter, om der kan overnattes pa hotel ved sammenhaen-
gende kursusdage, om der kan benyttes fly ifm. kurser osv. Sa forher dig om den enkelte afdelings
politik pa omradet.
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Ved spgrgsmal ang. elektronisk ansggning om refusion kan afdelingen for Kursus- og Tjenesterejser
kontaktes pa:

Ved anseettelse i almen praksis

Hvis kurset gennemfgres under ansaettelse i praksis (almen medicin, Dermatologi, Oftalmologi eller
Oto-rhino-laryngiologi), seges der refusion af kursusudgifter, samt dizeter og logi vha. MinLan Ap-
pen. Ved @nske om overnatning pa hotel enten pa grund af serlige forhold og/eller flere sammen-
haengende kursusdage, skal det aftales mindst en uge for kurset med uddannelseskonsulenten,
som kontaktes pa

Udgifter til transport
Kersel i egen bil
Du opretter karsel i MinLen appen. Se hvordan du opretter karsel i afsnit 1. Indberet karsel.

Se videovejledning til indberetning af karseli appen her.

Kersel i egen bil udregnes efter reglerne om merafstand. Merafstand betyder, at din saedvanlige
transportafstand mellem bopael og arbejdsplads skal modregnes i de faktiske, karte kilometer den
pageeldende dag.

Taxa, bro, parkering mv.
Udleeg til taxa, bro, bus, tog, faerge og parkering oprettes i MinLen appen. Se hvordan du opretter
udleeg i afsnit 2. Indberet udlaeg

Rejse med fly og tog
Bestiller du selv billetter og oprettet efterfalgende et udlaeg i MinLon appen. Se hvordan du opretter
et udleeg i afsnit 2. Indberet udlaeg

Dokumenterede overnatning pa regionens regning

Overnatning pa hotel pa regionens regning, kan ske enten ved szrlige forhold og/eller flere
sammenhangende kursusdage, men skal aftales mindst en uge for kurset med uddannelses-
konsulenten, kontaktes pa mail:

Kun ved aftale udbetales der refusion for hotelovernatning. | forbindelse med hotelovernat-
ning pa regionens regning opfordrer vi til, at man booker de billigste alternativer saisom WA-
KEUP COPENHAGEN, CABINN, ZLEEP, Scandic osv.

| appen kan du ferst sage om refusion af overnatning efter du har haft udgiften og kan fremvise kvit-
tering pa betalingen. "Udlzg i forbindelse med dokumenterede natophold” oprettes i MinLan appen.
Se hvordan du opretter udleeg i afsnit 2. Indberet udleeg

Time-dagpenge / forplejning / udokumenterede overnatning

For alle kursus-tjenesterejser som er forbundet med udokumenterede overnatning, og som varer
mindst 24 timer, kan der uden kvittering udbetales timedagpenge. Du skal indberette time-dag-
penge under "Diaeter og Logi” i MinLen appen. Se hvordan du opretter i afsnit 3. Indberet time-dag-
penge / forplejning / udokumenterede natophold
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Kom i gang med MinLan app
Appen kan hentes i Apples Appstore eller Google Play. Appen er kompatibel med iPhone og smart-
phones med Android styresystemer. Smartphones med Windows Mobile supporteres ikke.

Farste login - adgangskode
Nar du har hentet MinLgn appen skal du identificere dig med dit CPR-nummer og en 6-cifret kode.
Koden laver du pa www.medarbejdernet.rn.dk i menupunktet "Mine indstillinger”.

Nar du har valgt en 6-cifret kode, er du klar til at logge pa appen.

Mine muligheder Mine indstillinger Support og eLzring Andre sider

Her har du mulighed for at skifte den adgangskode du logger pA medarbejdernet med

b Skift adgangskode her

Dine k ! lysni b hverhen du senere kan fa tilsendt en ny adgangskode

Kontaktoplysninger

Telefon: 22112211
Mobil : 22112211
Email:
Adresse: Karvej 15 Postnr./By: 9210 Aalborg S@
Svaret pd sikkerhedsspergsmilet skal du bruge hvis du 1 din ad kod

Sikkerhedsspgrgsmal

veelg sikkerhedsspergsmal: |Hvad er navnet pa dit ferste keeledyr? v|

Angiv dit svar: *|Futte |

Gentag svar: e |Ful‘te |
Din ad til vores bile |,

MinLen

Mobilkode:

\izelg an 6 cifret kode, som ikke ar for lat at gastte.,
Brug ikke dine fedselsdato, 123436 o.l.

m Spzer adgang til MinLgn (App)

Logind i appen
Nar du logger pa appen, skal du veelge "Log pa (eksisterende bruger)”

SILKEBORG
DATA

Ny bruger?

Log p3 (eksisterende bruger)
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Log ind med CPR-nummer samt den 6-cifrede mobilkode du oprettede pa Medarbejdernet.

Fremover vil appen huske dig, og har din smartphone ansigts-/fingeraftryksgenkendelse kan du
bruge dette til login fremover.

Indsaet bopaels- og arbejdspladsadresse

For at kunne beregne karsel korrekt i henhold til reglerne om merafstand, skal du indsaette din bo-
pals- og arbejdspladsadresse (din nuveaerende praksis). Appen sikrer automatisk, at kerselsreglerne
overholdes og kilometer beregnes korrekt i henhold til merafstandsbegrebet.

1. Tryk patandhjulet for at ga til indstillinger, og veelg "Mine adresser".

ssess HomeMobil 4G 1.04 aill Telenor DK 4G 13.09

) Hr-forretningskons. il
@ HR-Forretningsprocesser Indstillinger
- ~ = s K@RSEL
‘ @ = L J Im Mine adresser
L 8 b7
Kersel Qversigt Kalender Fast startadresse
o dresse anvendes nar du registrerer
| uelt
1
@) |
® i
L Anvend lyd [ @)
Saldi MineValg

Vaelg om der skal vaere lyd i App'en

LOGIN

Anvend Touch ID ()

Der anmodes om Touch ID, nar din session udleber

Log af

Persondatapolitik

Bedem i Appstore

Version 4.7.9 (836)

2. Klik pd "Bopael”, skriv din adresse og tryk pa den rgde cirkel, for at veelge adressen.

wil Telenor DK 4G 13.09 v 42% wl! Telenor DK 4G

< Mine adresser <
KHLO: Forhandling og Forretning:

. Jernbanegade 10 9530 © Annuller

Bopzel

Hvad er din folkeregisteradresse?

o Jernbanegade 10

Arbejdsplads

Hvad er dit faste tjenestested?

OPLYSNINGERNE ANVENDES TIL
@) Merudgiftsprincip D

@ 60-dages-regel

3. Gentag med arbejdsadressen, og tryk herefter "Beregn".
Nu dannes det kilometertal, som efterfalgende vil danne grundlag for beregninger.
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4. "Merudgiftsprincippet" skal veere markeret "ON", for at overholde Region Nordjyllands reg-
ler om kerselsgodtgarelse.

ol Telenor DK 4G 13.10

aili Telenor DK 4G 1310 7 41% |

Mine adresser
KHLO: Forhandling og Forretningsprocesser

L4 Arbejdsplads

1 Niels bohrs vej 30 9230

m Bopeel
Jernbanegade 10, 9530 Stevring, Danmark

B Arbejdsplads

Niels Bohrs Vej 30, 9220 Aalborg, Danmark

o Niels Bohrs Vej 30

KM 20,54 Beregn

OPLYSNINGERNE ANVENDES TIL

\/‘ Merudgiftsprincip @

@ 60-dages-regel

Lav en indberetning
MinLen appen indeholder mange forskellige indberetningsmuligheder, og du vil kunne have flere
eller faerre muligheder, end pa det viste eksempel.

1. Indberet karsel
For at indberette karsel, skal du trykke pa ikonet 'Karsel'.

eeese HomeMobil 4G .04

@, Hr-forretningskons.
HR-Forretningsprocesser
'3 3 4 -
| | E
Kersel Oversigt Kalender
f—\l r
| 1
Ry | YK
CCD) | 19l

. J \ A
Saldi MineValg

Du kan i appen registrere din kersel pa to mader. Enten med GPS eller ved manuel indberetning.
Hvis du vil bruge GPS til at indberette karsel, skal du sikre at det er slaet til i din telefons indstillin-
ger.

For at kunne beregne karsel korrekt i henhold til reglerne om merafstand, skal arbejdspladsadresse
andres til at veere din nuvaerende praksis adresse. Appen sikrer derefter automatisk, at karselsreg-
lerne overholdes og kilometer beregnes korrekt i henhold til merafstandsbegrebet.
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1.1. Indberet med GPS
5. Nardet grgnne GPS-ikon i gverste hgjre hjerne er grent, kan du trykke "Start", og begynde
din kersel.

6. Hardu behov for at pause GPS'en, kan du trykke pa "Pause" og genstarte GPS'en, nar du er
tilbage pa ruten igen.

o

7. Nardu kommer frem til dit bestemmelsessted, trykker du pa "Stop", for at afslutte indberet-
ningen.

Randers Sigrid Undsets Vej 2868
Holstebr € 9220 Aalborg @st, Danmark

rhus
Silkeborg” 9 He &

o
DANMARK [}

nnnnnnnnn

fas’ G

duca by

8. Tryk nu "Afslut".

9. Du kan ogsa nulstille turen, hvis den ikke skal indberettes alligevel.
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----- HomeMobil 4G 1.03 T 90 % .-

Stoppet

om @) (o ors

Sigrid Undsets Vej 286B
9220 Aalborg @st, Danmark

9
20

(7

.

Va |
k NULSTIL ) AFSLUT

e Udfyld herefter de manglende felter udferligt og detaljeret, da de danner dokumentation til
SKAT vedrgrende din kersel. Leder skal godkende indberetningen, inden kerslen kommer til
udbetaling. Hvis udbetalingen ikke er foretaget korrekt, bliver den afvist og du er selv an-
svarlig for at indberette en ny.

o ”60-dages-regel” skal vaere markeret med ”ON”

o ”Merudgiftsprincippet” skal vaere markeret med ”ON”, for at overholde Region
Nordjyllands regler om korselsgodtgorelse.

o Angivdato
o Ved "Hvilken type?”, vaelges lav takst (916 - Kerselgodtg.Tjenstlig,Lav)
o Ved "Registreringsnr.” skrive du nummerpladen pa bilen.

o 1”Formal” skriver du hvilket kursus refusionen vedrerer (SPEAM, Vejlederkur-
sus, Kommunikationskursus, mm.). Hvis du har haft passager, skriv deres
navne her.

o Udfrategnet "$" skal du ikke vaelge noget. Den vaelger automatisk "Afdeling”.
o Ved "Afvigende afd.” skal du ikke veelge dig noget.

e Afslutindberetningen med at trykke "Gem" i gverste hgjre hjgrne. Hvis du kerer til eller fra
din bopeelsadresse, vil der fraregnes det antal kilometer du almindeligvis kerer mellem bo-
pael og arbejdsplads, jeevnfer principperne om merafstand.
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esess HomeMobil 4G 11.03

Indberet korsel
05509: Hr-forretningskons:

Annuller

O Fra Sigrid Undsets Vej 286B
9220 Aalborg @st, Danmark

o Ti Sigrid Undsets Vej 2868
9220 Aalborg @st, Danmark

Tilfej via-punkt Beregn rute

Dato 16. maj 2017
Type Angiv
Anvend 60 dages-regel

Registreringsnr.

Formél Angiv

AFVIGENDE FELTER

Afvigende afd.

1.2. Indberet kgrsel manuelt
10. I kersel, tryk pa ikonet i gverste hgjre hjerne, for at starte en ny manuel indberetning.

e Udfyld alle felter udferligt og detaljeret, da de danner dokumentation til SKAT vedrerende
din kersel. Hvis udbetalingen ikke er foretaget korrekt, bliver den afvist og du er selv ansvar-
lig for at indberette en ny.

o ”60-dages-regel” skal vaere markeret med ”ON”

o ”Merudgiftsprincippet” skal veere markeret med ”ON”, for at overholde Region
Nordjyllands regler om kerselsgodtgerelse.

o Angivdato
o Ved "Hvilken type?”, veelges lav takst (916 - Kerselgodtg.Tjenstlig,Lav)
o Ved ”Registreringsnr.” skrive din bils nummerplade.

o 1”Formal” skriver du hvilket kursus refusionen vedrarer (SPEAM, Vejlederkur-
sus, Kommunikationskursus, mm.). Hvis du har haft passager, skriv deres
navne her.

o Ud frategnet "$" skal du ikke veelge noget. Den veelger automatisk "Afdeling”.
o Ved ”Afvigende afd.” skal du ikke vaelge dig noget.

11. Afslutindberetningen med at trykke "Gem" i gverste hgjre hjerne.
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sssss HomeMaobil 4G 1.03 sssc0 HomeMobil 4G 11.08

£ Indberet korsel
< Korsel Gl e Hr-forretningskons.
Geteb| -l GPS RUTE
O Fra Sigrid Und‘sets \/IeJ\ZSGE
8220 Aa g Bst, Danmar
<aiois o i emsi e
® 9
Km 37
Tilfej via-punkt Beregn rute
Arhus.
b a
ety Dato 16. maj 2017
Kuhenhjuno " -
Type 915 - Kerselsgodtg.Tjenstlig,Hej
o Anvend 60 dages-regel
odenier
Registreringsnr. XX12345
Formél Mede omkring arbejdstilrettelzs...
Kiel 4

AFVIGENDE FELTER

START Afvigende afd.

Kerselsgodtgerelse udbetales som udgangspunkt med den manedslenkersel, hvor kursusaktivite-
ten har fundet sted, safremt du har indberettet umiddelbart efter kurset. Taksterne fastseettes af
Moderniseringsstyrelsen.

2. Indberet udlaeg
For atindberette udlaeg i forbindelse med hotel, bro, faerge, fly, bus, tog, p-billet, mm. skal du pa for-
siden trykke pa ikonet udleeg.

Karsel Oversigt Flex
s R - = s =
| | L
o o
GINE
@ i
. - h A -
Kalender Saldi MineValg
~
®
S p.
Udlaeg Dizeter og logi

Ift. type udleeg, kan du laese mere i afsnit 2.1 Hvilken type udlaeg skal jeg vaelge. Husk at du ferst kan
bede om refusion af udleeg efter du har haft udgiften og kan fremvise kvittering pa betalingen.

Overnatning pa hotel pa regionens regning, kan ske enten ved sarlige forhold og flere sam-
menhangende kursusdage, og skal aftales en uge for kurset med uddannelseskonsulenten -
kontaktes pa mail: Kursusrefusionipraksis@rn.dk.

| forbindelse med hotelovernatning pa regionens regning opfordrer vi til, at man booker de bil-
ligste alternativer saisom WAKEUP COPENHAGEN, CABINN, ZLEEP, Scandic osv.
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12. 1 ”Udlaeg” udfyld alle felter.
13. I ”"Bemaerkning” skal du angive hvilket formal/anledning der har veaeret til udleegget.

14. Kvitteringen skal vedhaeftes som bilag, enten som billede eller skaermprint. Vedlaeg et bil-
lede/skaermprint af din kvittering i punktet "Bilag” som dokumentation for dit udlaeg. Du
kan vedleaegge billede fra din enheds fotobibliotek, eller tage et nyt med dit kamera.

15. Afslut med at trykke "Gem” i gverste hgjre hjerne. Indberetningen er nu modtaget og afven-
ter leders godkendelse, inden udlaegget kommer til udbetaling.

Opret udlaeg

Beleb 157 DKK
Type Forplejning
Dato tor, d. 22. okt, 2020
Bemeerkning | forbindelse med XX
Bilag

AFVIGENDE FELTER

Afvigende afd.

2.1 Hvilken type udlaeg skal jeg veelge
Det er vigtigt, at du vaelger den korrekte udlaegstype.

Type Lenart
Bro og faerge med bil (m/moms) 506
Tog, bus, taxa, feerge (u/moms) 507
P-billet (m/moms) 627
P-billet (u/moms) 629
Hotel/Privat overnatning (dokumenterede/udokumenterede overnatninger) 512
Flybillet 513

3. Indberet time-dagpenge / forplejning / udokumenterede natophold
Tryk pa "Dizeter og logi” og udfyld oplysningerne. Husk at du ferst kan anmode om timedagpenge,
forplejning og udokumenterede natophold efter du har vaeret afsted pa kursus.
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MineValg

Dizeter og logl

16. Start med at indsaette til- og fratidspunkt. Din kursusaktivitet skal have varighed pa mere
end 24 timer, for time-dagpenge tildeles.

17. | formal skriver du hvilken kursusaktivitet du har veeret til.

18. Herefter beregner du fradrag. Som udgangspunkt er indstillingen, at alle maltider er inklu-
deret i dit kursus, og du ikke selv skal betale for maltider. Er det ikke tilfzeldet, skal du rette
og oplyse hvor mange maltider du har betalt pa kursusstedet.

19. Du kan ogsa tilfgje udokumenteret natlogi, hvis du overnatter hos familie eller bekendte
(veer opmaerksom pa, at du ikke ma booke overnatninger ved Airbnb).

20. Afslut med at trykke "Gennemse” og tjek i beregningen at alt er korrekt, inden du til sidst
trykker ”Indberet”.

Timedagpenge, forplejning og udokumenteret natophold udbetales som udgangspunkt med den
manedslankarsel, hvor kursusaktiviteten har fundet sted, safremt du har indberettet umiddelbart
efter kurset. Taksterne fastsaettes af Moderniseringsstyrelsen.

12157 T
Dizeter og logi Dizter og logi
% Gennemse indberetning
LAND
VARIGHED
Forretningskonsulent
i 19,0kt 2020 20, okt, 2020 Danmark . rorretningskonsy -
08.00 = roo CFAY: Forretningsudvikling g Digitelisering
Tienastenr:
For og dagpenge pd T ALTIDER
ant] st 24 timer og ARBEJOSGIVERBETALTE MALTIDER mandag den 19. oktaber 2020 kl. 08.00
Inkludere mi tirsdag den 20. oktaber 2020 kI, 17.00
FORMAL Morgenmad 0 - ar 1dagog 8t
Kursus omkring XXXX Kursus omkring XXXX
9 Frokost 2= |+
Danmark
LAND
Aftensmad o - + REGISTRERINGER
Danmark
Bereqn

0 er ot udkast. Du kan justere antallet 1 1ctc Dagpenge/Rejsedisster 445,00 DKk
det korrekte

ARBEJDSGIVERBETALTE MALTIDER

PRIVAT LOGI 9:k. Timepenge 167,22 DKK

Antal (Z) 1
Beregn fradrag 1tk Nattilleg (udokumenteret) 222,00 DKK
o AFVIGENDE FELTER 2. Frokostmiddag (fradrag) 26750 Dik

TOTAL TIL UDBETALING 568,62 DKK

PRIVAT LOGI

™ t?) T m

INDBERET
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Oversigt over registreringer

| MinLgn App

I hovedmenuens punkt "Oversigt” kan du se alle de indberetninger der er lavet, samt hvilken status
enindberetning har. Udlaeg og time-dagpenge ses i fanen "Fraveer og merarbejde” mens karsel fin-
desifanen "Karsel”.

Oversigt

sep. = nov.

Koersel Fravaer og merarbejde

2210/2020

G Forplejning 157,00 kr.

508

Oversigt

Status
Du kan felge, om en indberetning er godkendt, afventer godkendelse eller eventuelt er afvist.

Handling
Indtil din indberetning er godkendt, kan du slette den, ved at trykke pa indberetningen i oversigten
og herefter slette. Nar en indberetning er godkendt, kan du ikke andre den.

Filtrering
Du kan filtrere visningerne, sadan at du far vist indberetninger for en bestemt periode eller en be-
stemt status.

eec00 HomeMobil 4G 11.06 < 90 % .

£ Oversigt f'T\m @
Ly Status

apr. = jun.

#8000 HomeMobil 4G 11.06

< Oversigt

apr. = jun

Vaelg periode

@ 3 mdr
1. apr. 2017 - 30. jun. 2017

Korsel Vaelg status
° Afvist

e Afventer

(=3 = n
pc Kersel O 6 mdr pa’ Kerselsgodtg.Tji
1. feb. 2017 = 31. jul. 2017

. 12 mdr
1. nov. 2016 = 31. okt. 2017

@ Godkendt

Medarbejdernet
Du kan se oversigt over dine indberetninger pd www.Medarbejdernet.rn.dk

I hovedmenuens punkt "Oversigt” kan du se alle de indberetninger der er lavet, samt hvilken status
en indberetning har.
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s ™y Y Y
|
o> 141
0-0 el
MinTid Kalender Karsel Minevalg
A A A o
i ™y Y Y
— ™M
=0 [+3 ﬁ@
Registreringsoversigt Fravarsoplysninger Ferieoplysninger
A A A o
Hvad nytter det at have en paraply, hvis man har hul i skoen - Citat: Storm P OD D gI,HSAEBORG

Status
Du kan felge, om en indberetning er godkendt, afventer godkendelse eller eventuelt er afvist.

Handling
Indtil indberetningen er godkendt, kan du redigere den ved at trykke pa ”blyanten” i kolonnen

”Handling”. Du kan ogsa slette den, ved at trykke pa "skraldespanden” i samme kolonne. Nar en
indberetning er godkendt, kan du ikke endre den.

Oversigt Luk vindue [X
Status: _ Flere segekriterier
[ e—
Status = Arsag = Dato/Periode Indberetning Info

915

[} Afventer Karselsgodtg Tjenstlig Hej 25.04.2017 37
915

0 | Godkendt Karselsgodtg.Tjenstlig Hgj 24.08.2016 13
915

0 | Godkendt Karselsgodtg Tjenstlig Hej 26.00.2016 13
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